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PE AN
SAP NHAP SO NGOAI VU

VAO VAN PHONG UY BAN NHAN DAN THANH PHO

L. SU CAN THIET VA CAN CU XAY DUNG DE AN

1. Sw can thiét xiy dlrng dé an

Thuc hién Ké hoach s0 03 -KH/BCP ngay 03/12/2024 cta Ban Chi dao Thanh
phb tong két Nghi quyét sb 18-NQ/TW; Két luan Hai nghi Ban Thuong vu Thanh uy
ky hop ngay 26/12/2024, Hoi nghi Thuong truc Thanh uy ky hop ngay 11/02/2025 vé
phuwong an d6i méi, sip xep to ChlIC bd may cia hé thong chinh tri Thanh phé theo chi
dao cua Tmng uong; Ké hoach s6 01/KH-UBND ngay 02/01/2025 cia UBND Thanh
phd vé viéc ra soat, sap xep to chiic bd may ciia cic co quan chuyén mon, t6 chirc hanh
chinh, don vi su nghiép cong l4p khéi chinh quyén thanh pho Ha Noi; viéc xdy dung Pé
an sap nhap S Ngoai vu vao Vian phong UBND Thanh pho 14 cén thiét nhim tiép tuc
sdp Xép cic co quan chuyen mon thuéc UBND Thanh pho theo huong danganh, da Iinh
vuc, thuc hién nguyén tic mét co quan thue hién nhiéu viéc va mét viée chi giao cho
mot co quan chu tri thuc hién va chiu trach nhiém chinh; khic phuc triét dé tinh trang
chong cheo vé chitc ning, nhiém vu, chia cit vé dia ban, linh vuc, dong thoi sap X€p, co
cau lai t6 chitc bén trong cic co quan, don vi bio dam tinh gon, giam dau méi.

2. Ciin cir xay dung dé an
2.1. Céin cie chz'nh tri

(1) Nghi quyét s6 39-NQ/TW ngay 17/4/2015 cia B Chinh tri vé tinh gian bién
ché va co ciu lai déi ngu can bd, cong chirc, vién chirc.

(2) Nghi quyet so 18-NQ/TW ngay 25/10/2017 ctia Hi nghi Trung wong 6 khoa
XII mot s6 van dé veé tiép tuc ddi méi, sap xép t6 chirc bd may cua hé thong chinh tri
tinh gon, hoat déng hiéu lue, hiéu qua.

(3) Nghi quyet 50 19-NQ/TW ngay 25/10/2017 ctia Hoi nghi Trung uong 6 khoa
XII vé tiép tuc dbi méi hé thong & chirc va quan 1y, nang cao chat lwong va hiéu qua
hoat dong ciia cac don Vl sur nghiép cong lap.

(4) Nghi quyet s6 26-NQ/TW ngay 19/5/2018 cua Hoi nghI Trung wong 7 khoa
XII vé tap trung xdy dung do6i ngil can bd cac cép, nhat 13 cap chién huoc, di pham
chit, ning luc va uy tin, ngang tam nhiém vu.

(5) Nghi quyét Dai hoi dai biéu Déng b6 thanh phé Ha N6i 1an thir XVII nhiém
ky 2020-2025.

(6) Quy dinh s6 70-QD/TW ngay 18/7/2022 ctia B6 Chinh tri quan 1y bién ché
hé théng chinh tri.

(7) Ket Tudn s6 28-KL/TW ngay 21/02/2022 ctia Bd Chinh tri vé tinh gian bién
ché va co cau lai d6i ngu can b, cong chirc, vién chirc.
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(8) Két luan s6 40-KL/TW ngay 18/7/2022 ctia B6 Chinh tri vé& ning cao hiéu
qua cong tac quan Iy bién ché cuia hé théng chinh tri giai doan 2022- 2026

(9) Két ludn s6 50-KL/TW ngay 28/02/2023 cua Bo Chmh tri vé tiép tuc thuc
hién Nghi quyét so 18-NQITW ngay 25/10/2017 ciia Ban Chap hanh Trung wong Dang
khoa XIT “Mét s6 van dé vé tiép tuc ddi mdi, sap xép td chirc b may ctia hé théng
chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu luc, hiéu qua”.

(10) Ket ludn sé 62-KL/TW ngay 02/10/2023 cua Bo Chinh tri vé thuc hién
Nghi quyet so l9—NQi’I’W ngay 25/ 10/2017 cua Ban Chap hanh Trung wong Bang
khoa XII vé tiép tuc d6i méi hé théng t chirc va quan 1y, nng cao chit luong va hiéu
qua hoat dong cla (:ac don vi su nghiép cong lép.

(11) Két luéin sé 09-KL/BCD ngay 24/11/2024 ciia Ban Chi dao Trung wong vé
viéc thuc hién Nghi uyet ) 18-NQ/TW ngay 25/10/2017 ctia Ban Chap hanh Trung
wong khéa XIT mét so van dé vé tiép tuc ddi mdi, sip xép 6 chirc bd may cta hé thong
chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu luc, hiéu qua.

(12) Nghi quyet s0 57- NQ/TW ngay 22/12/2024 cua Bg Chinh tri ve dot pha
phat trién khoa hoc, cong nghé, d6i méi sang tao va chuyén dbi s québc gia.

(13) Két luén s6 121-KL/TW ngay 24/01/2025 ctia Ban Chap hanh Trung wong
Ding khoa XIII Két luin vé tong két Nghi quyét sb 18-NQ/TW ngay 25/10/2017 cua
Ban Chap hanh Trung wvong Dang khoéa XII “Mot s6 vin dé vé tiép tuc ddi méi, sip
xép tb chirc bd may clia hé thong chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu luc, hiéu qua”.

(14) Két luin Hoi nghi Ban Thuorng vu Thanh tuy ky hop ngay 26/12/2024, Héi
nghi Thuong trwe Thanh ty ky hop ngay 05/02/2025 vé phuong an d6i méi, sip xép to
chirc bé may ciia hé thong chinh tri Thanh phd theo chi dao ciia Trung wong.

2.2. Cdn cir phdp ly

(1) Luat Tha d6 nam 2024.

(2) Luat T6 chl'rc chinh quyén dia phwong nim 2025.

(3) Nghi dinh s  /2025/ND-CP ngay / /2025 cua Chinh phi quy dinh
td chirc cac co quan chuyen mon thugc UBND tinh, thanh phé truc thudc Trung wong
va UBND huyén, quén, thi x4, thanh phd thudc tinh, thinh phd thude thanh phé truc
thudc Trung wong.

(4) Nghi quyét s 56/2017/QH14 ngay 24/11/2017 ctia Quédc hdi vé viée tiép tuc
cai cach t chire bd méy hanh chinh nha nude tinh gon, hoat ddng hiéu luc, hiéu qua.

(5) Nghi dinh 50 158/2018/ND-CP ngay 22/11/2018 ciia Chinh phu quy dinh vé
thanh lap, t6 chirc lai, g1a1 thé t§ chitc hanh chinh.

(6) Nghi dinh 56 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 ctia Chinh phi quy dinh vé
thanh lap, t6 chirc lai, g1a1 thé don vi su nghiép cong lap.

(7) Thong tu s6 01/2022/TT- VPCP ngay 02/5/2022 cia Vin phong Chinh phu
huéng dan chitc ning, nhiém vu, quyén han ciia Vin phong UBND tinh, thanh ph
trure thudc Trung wong.

(8) Thong tir s6 03/2021/TT- BNV ngay 28/10/2021 cia Bo Ngoai giao hu’orng
dan chirc néng, nhiém vu, quyen han vé cong tac doi ngoai cia co quan chuyén mon
thuéc UBND cép tinh, UBND cap huyén.

(9) Nghi quyét s6 108/NQ-CP ngay 10/7/2024 cta Chinh phu vé Phién hop Chinh
phu thudng ky thang 6 ndm 2024 va Hoi nghi truc tuyén Chinh phu v61 dia phuong.
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(10) Ke hoach s6 141/KH—BCBTKNQI 8 ngay 06/12/2024 ctia Ban Chi dao cta
Chinh phu vé dinh huéng sip xép, tinh gon t6 chirc b méy cia Chinh phu theo Nghi
quyét s6 18-NQ/TW.

(11) Vin ban s6 7968/BNV- CCVCn ay 08/12/2024 ciia B6 Noi vu vé viée
dinh hmmg xdy dung phuong in b tri, sap x€p can bd, cong chirc, vién chic va nguoi
1am viéc theo ché do hop d6ng khi thwe hién sip xép to chirc bd may hanh chinh.

(12) Van ban sb 24/CV-BCBTKNQ18 ngay 18/12/2024 cia Ban Chi dao ve
tong ket thue hién Nghi quyét sé 18-NQ/TW ciia Chmh phu vé viéc dinh hudng vé sap
xép td chirc cac co quan chuyén mén thugc UBND cip tinh.

(13) Vén béan sd 31/CV- BCBTKNQIS ngay 04/01/2025 cua Ban Chi dao vé
tong két thuc hién Nghi quyét s6 18-NQ/TW cia Chinh phu vé thuc hién Nghl dinh
s0 178/2024/ND-CP ngay 04/01/2025 cia Chinh phu vé chinh sich déi véi can bo,
cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong va luc luong vii trang trong thurc hién sap xép
to chirc bo may cua he thong chinh tri.

(14) Vin ban sd 05/CV-BCDTKNQI8 ngay 12/0 1/2025 cia Ban Chi dao vé tong
két thuc hién Nghl guyet s6 18-NQ/TW cua Chinh phu vé viée bo sung, hoan thién
phwong an sip xép t6 chuc cac co quan chuyén mén thudec UBND cip tinh, cip huyen

(15) Van ban s0 35/CV- BCBTKNQIS ngay 23/01/2025 cia Ban Chi dao vé
tong két thuc hién Nghi quyét sb 18-NQ/TW ciia Chinh phti vé viéc hoan thién phuong
an sap xép, tinh gon td chirc bd may.

(16) Ngh1 quyet s0 23/2024/NQ-HDND ngay 19/11/2024 cia HDND Thanh
phd quy dinh vé viéc thinh 1ap, to chuc lai, giai the co quan chuyén mén, t6 chirc hanh
chinh khac thugc UBND Thanh phé: thuoc UBND quin, huyén, thi x4, thanh phd
thudc thanh pho Ha N01

17) Ke hoach s6 01/KH-UBND ngay 02/01/2025 cua UBND Thanh phé vé
viéc ra soat, sap xep t6 chirc b may ciia cac co quan chuyén mén, to chirc hanh chinh,
don vi su nghiép cong lap khéi chinh quyén thanh pho Ha Noi.

II. QUAN DPIEM, ] MUC TIEU, NGUYEN TAC

1. Quan diém

1.1. Bam sat chi truong, chi dao clia Ban Chép hanh Trung wong, B Chinh trj,
Ban Chi dao Trung wong, Ban Chi dao ciia Chinh phu, Chinh phii, Thi tuéng Chinh phu;
Ban Chi dao Thanh pho; Ban Thuwong vu Thanh ty; UBND thanh phd Ha Nbi vé& muc
dich, yéu cau, nhiém vu, dinh hu’orng sip xép td chirc bd may “Tinh - Gon - Manh - Hiéu
nang - Hi€u luc - Hiéu qua” gan v6i thue hién Nghi quyét s6 18-NQ/TW ciia Trung wong.

1.2. Viéc sip xep, sap nhap dwoc thue hién ddng b, trén co s& 14 so4t, kién toan
chirc ndng, nhiém vu va xdy dung co cdu t6 chire khoa hoc, hop 1y, bao dam tinh ké
thira, théng sudt, lién tue, hleu luc, hiéu qua.

1.3. Gan viéc sip xép 16 chirc bd may véi viée tinh gian bién ché, co cau lai va
ning cao chét luong doéi ngdl can bo, cong chire, vién chirc dap tmg yéu ciu nhiém vu.
Vigc thuc hién ché o, chinh sch dbi véi can bd, cong chire, vién chirc sau khi SAp
xép td chirc duoc thuc hién theo ding quy dinh va bao dam quyén loi t5i wu.

2. Muc tiéu

2.1. Thue hién t6 chire lai, kién toan chirc nang, nhi€ém vu cia Van phong UBND
Thanh phd trén co s¢ sap nhdp S& Ngoai vu vao Vin phong UBND Thanh phd nhim
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sip xép t6 chirc bd may tinh gon, hop 1y, hiéu Iuc, hiéu qua, dam béo yéu cau hoat
dong cua co quan tham muru, tong hop, theo déi, don ddc, gifip viéc UBND Thanh
phd, Chii tich UBND Thanh phd va cic Phé Chii tich UBND Thanh pho trién khai ké
hoach, chuong trinh c6ng tac ciia Thanh pho va thuc hién cong tic dbi noi, d6i ngoai
ciia Thanh pho; Phat huy ddy da vi tri, vai trd, chirc ning, nhiém vu, quyén han cua
cac don vi sau sap xép; phi hop véi yéu t6 dic thu cua Thi d; khong lam anh hudng
dén thuc hién nhiém vu chinh tr1 theo chirc nang, nhiém vu, ning cao hiéu luc, hiéu
qua hoat dong ctia Vin phong UBND Thanh pho sau khi t6 chirc lai; hoan thanh cac
chi tiéu, nhi€ém vu Nghi quyet Dai hoi Dang cac cap nhiém ky 2020-2025 di dé ra;
chudn bi t6t cc diéu kién dé t chitc thanh cong Dai hoi nhiém ky 2025 2030

2.2. Xay dlmg ddi ngil can bg, cong chire, vién chirc sau sap xép o sb luong,
co cdu hop Iy, c6 pham chit, ning hre dap tmg yéu cAu nhiém vu trong thoi ky nham
xdy dung nén hanh chinh din chi, chuyén nghiép, hién dai, trong sach, vimg manh,
cong khai, minh bach, phuc vu nhan dén.

3. Nguyén tic

3.1. Nguyén tic chung

(1) Bao dam su 13nh dao toan dién ciia cap iy trong sap xép td chirc bd may va
b6 tri can bd theo dung quy dinh cua Dang va phép luat cia Nha nuée. Can bo, cong
chirc, vién chire ngxxorl lao dong phai chip hanh nghlem su phan cong ciia td chirc va
quyét dinh cia cap co tham quyen Ngu(n dimg dau cac don vi true thude chiu trach
nhiém trong viée sip xép, bé tri can bd, cdng chirc, vién chitc, ngudi lao dong thude
pham vi quén 1y, bio dam muc tiéu dé ra theo yéu cdu ciia Thinh pho.

(2) Bam sat ndi dung dinh huorng ctia Trung uong, Thanh iy, UBND Thanh pho
vé sip x€p, tinh gon t5 chirc bd may dé thuc hién viéc sap xép, sap nhap; thuc hién
nguyén tic mot don vi thue hién nhiéu Vviéc; mot viéc chi g1ao cho mét don vi chu tri
thue hién va chiu trach nhiém chinh; dong thoi sip xép, co cAu lai td chirc bén trong,
sip xép don vi su nghi€p cong lap dam bao tinh gon.

(3) Gan viée b tri, sap xép nhan su véi tinh gidn bién ché, co cdu lai d6i ngii
can b, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong; tién hanh ra soat, danh gia chat luo'ng
do1 ngti can bg, cong chure, vién chire, nguoi lao dong trén co s& yeu cau cua vi tri viée
lam dé thuc hién viée bb tri, sip xép nhén su, tinh glan bién ché va co céu lai doi ngt.

(4) Quan tam, thuc hién day du, kip thoi cac ché dd, chinh sach dbi véi can b,
cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong theo quy dinh cia 'Chinh phu va quy dinh cua
Thanh phd, bio d4m sau 05 nim phal hoan thanh viée sip xép ddi véi can bo, cong
chire, vién chirc déi dur va thuc hién viée quan Iy, stt dung bién che theo yéu ciu chung
cua Thanh pho tal co quan, to chirc, don vi méi hinh thanh sau sip xep (ké tr ngay cap
c6 tham quyén phé duyét P& 4n).

3 Krp thoi ra soat hé thong cic vin ban quy pham ph'lp lugt lién quan den to
chirc b6 méy ciia Vin phong UBND Thanh phd sau sip xép dé dé xudt sta dbi, bd
sung, thay thé.

3.2. Nguyén tic cu thé

a) Vé tén goi don vi méi: Thuc hién theo dinh hudng tén goi cac Bo nganh cua

Trung wong tuwong tng; tén goi cac phong ngin gon, phan anh duoc noi ham chinh vé
chirc nang, nhiém vu.



b) Vé chirc nang, nhiém vu: Trudc mit, tiép nhin nguyén trang chirc ning,
nhiém vu ctia S& Ngoai vu (trude khi sap nhép); chuc ning, nhiém vu clia Trung tim
Biao chi Thi d6 thudc S& Thong tin va Truyén théng; nhiém vu xdc tién du tr tai
nuo'c ngoai theo cac doan cong tac clia Lanh dao UBND Thanh phé tir Trung tam Xuc
tién dau tur, thuong mai, du lich Ha N&i vao Vin phong UBND Thanh pho Thuc hién
quy dinh lai chirc nang, nhiém vu sau khi Trung wong ban hanh quy dinh vé chic ning,
nhiém vu ctia Vin phong UBND Thénh phé.

¢) Vé co cdu t6 chirc:

- Hop nhit, sap nhap cic phong tring lip chitc ning, nhiém vu (Vi du: Vin
phong - Phong Hanh chinh,...).

- D01 VOl cac phong chuyén mén: Thue hi€n ra soat chirc nang, nhi€ém vu trén
co SO tlep nhan nguyén trang aé sap xep theo nguyén tic khong bo soét, khong tring
lap, giao thoa chirc nang, nhi€m vu; thue hién phong quén ly da nhiém vu, da linh vuc
va dam bao dieu kién, tiéu chi thanh lap phong theo quy dinh. Phin dau giam khoéang

15% dau méi té chirc bén trong sau sap xep. Tén goi ciia phong sau sap xep ngan gon
va bao quat dugc chirc nang, nhiém vu chinh cia phong.

- Déi vé6i don vi su nghi¢p cong lap: Tiép nh4n nguyén trang t6 chirc bd may
theo nhiém vu dugc chuyén giao.

d) Vé bién ché:

- Tam thoi giit nguyén sé bién ché cong chire, vién chirc da giao cho céc co
quan, don vi ndm 2025.

- Sau khi ki€n toan, sap xép xong, cac co quan, don vi xay du'ng dé an vi tri viéc
1am, x4c dinh 16 bién ché chinh thirc cin c6 va phuong an tinh gian bién ché theo quy

dinh cia Tmng uong. Thuc hién ra soat, gidm bién ché dbi véi cac bd phén dung chung
sau khi sap x€p, sap nhap theo 10 trinh.

d) Ve nhdn sy, tai chinh, co s vat chat: Tiép nhan nguyén trang ctia cac don vi
trude khi to chirc lai. P6i véi cac chitrc danh lanh dao cap phong va tmmg duong, sau
khi co quyet dinh thanh ldp don vi méi, tip thé 13nh dao co quan méi xem xét, quyét
dinh theo thim quyén.

III. THU'C TRANG CC CAU, TO CHUC BO MAY CUA HAI CO QUAN
TRUGC SAP XEP

IIL.1. VAN PHONG UY BAN NHAN DAN THANH PHO HA NOI

1. Vé chikc niing, nhiém vu va quyén han

1.1. Vé chirc ning

- Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phé 1a co quan chuyen mon thuéc UBND
thanh ph6 Ha N6i tham muu, giap UBND thanh phé Ha Nbi vé: Chuong trinh, ké hoach
cong tac cia UBND Thanh pho Chu tich UBND Thanh phd; to chire, quan ly va cong
bd cac thong tin chinh thirc v€ hoat dong cua UBND Thanh phd, Chu tich UBND Thanh
phé; ddu mobi Cong Thong tin dién tir, két ndi hé thong théng tin hanh chinh dién tir phuc
vu cbng tac 1anh dao, chi dao, diéu hanh ciia UBND Thinh ph6, Chui tich UBND Thanh

phd; quan 1y Cong bao va phuc vu cac hoat déng chung ciia UBND Thanh pho gilip
Chu tich UBND va cac Pho Chi tich UBND Thanh phd thuc hién nhiém vu, quyén han

theo thim quyen quan ly cong tac quan tri ndi bo ctia Van phong.
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’ Céc chitc ning vé “kiém sodt thii tuc hanh chinh”, “t6 chirc trién khai thuc hién co
ché mot cira, mt cira lién thong trong gidi quyét thil tuc hanh chinh thudc thém quyén ciia
thanh pho Ha N67™: Hién dang chuyén giao Trung tm Phuc vu hanh chinh c6ng Thanh
pho trién khai thuc hién theo mé hxnh th1 di€m thanh ldp Trung tim Phuc vu hanh chinh
cong cip tinh quy dinh tai Nghi quyét so 108/NQ-CP ngay 10/7/2024 ciia Chinh phu.

- Véan phong UBND Thanh phé c6 tu cach phép nhan, c6 con déu va tai khoan
riéng; chap hanh su chi dao, quéan Iy Ve to chirc, bién ché va cong tic ciia Uy ban nhin
dé‘p Thanh phd vé tb ghfrc, bién ché va hoat dong, dong thoi chép hanh su chi dao,
kiém tra, huéng dan vé chuy&n mon, nghiép vu cia Vin phong Chinh phi.

1.2.vé nhiém vu va quyén han
Nhiém vu, quyén han ciia Vin phong UBND Thanh phd hién dang thuc hién

5

theo Dicu 2 Théng tu s6 01/2022/T T-VPCP ngay 02/5/2022 ciia Vin phong Chinh
pht hudng dan chirc ning, nhiém vu, quyén han ciia Van phong UBND tinh, thinh
pho truc thude Trung wong va Quyét dinh s6 26/2024/QD-UBND ngay 12/3/2024 cia
UBND Thanh pho vé viéc quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va cocauto chuc
cua Vin phong UBND thanh pho Ha N&i; trir cac nhiém vu, quyén han lién quan ve
“ki€m soat thi tuc hanh chinh”, “to chirc trién khai thyuc hién co ché mét cira, mot cira
lién thong trong giai quyet thii tuc hanh chinh thudc thim quyén cua thanh pho Ha
Noi” dang giao Trung tdm Phuc vu hanh chinh c6ng Thanh pho trién khai thuc hién
theo m6 hinh thi diém thanh 1dp Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cap tinh.
(Chi tiét tai Quyét dinh giti kém theo)

2. Vé co céu, td chirc bo may

Co ciu t chitc bd may cia Vin phong UBND Thanh phé bao gom:

2.1. Lanh dao don vi:

_ Léanh dao Vin phong gom: Chanh Vin phong va 04 Phé Chanh Vin phong

(thi€u 01 Phé Chanh Vian phong so véi quy dinh).

2.2. Cdc phong va twong dwong: 09 phong, gom:

(1) Phong Téong hop;

(2) Phong Noi chinh;

(3) Phong Do thi;

(4) Phong Tai nguyén - Méi truong;

(5) Phong Kinh té tong hop;

(6) Phong Kinh té nganh;

(7) Phong Khoa giao - Vin x3;

(8) Phong Kiém soét thi tuc hanh chinh;

(9) Phong Hanh chinh - Quan trj.

2.3. Chi cuc va t6 chikc firong dwong: 01 don vi, gom: Ban Tiép cong dan
Thanh pho.

2.4. Don vi sy nghiép céng ldp: 02 don vi, gom:

(1) Trung tdm Théng tin dién tir Thanh phd;

(2) Trung tdm Hoi nghi Thanh phé.



3. V& bién ché

3.1. Bién ché va chi tiéu hop dong lao dong dwgc giao nim 2025:

- Bién ché céng chirc: 143 bién ché.

- Bién ché vién chirc: 101 bién ché, bao gom Bién ché vién chirc huéng lwong

ngan sach nha nuéc (N SNN) 34 bi€n ché; Bién ché vién chirc hudng luong tir nguon
thu su nghiép ciia don vi: 67 bién ché.

- Chi tiéu hop dong lao dong

+ HDLD theo Nghi dinh s 1 11/2022/ND-CP (lam hd tro, phuc vu): 53 chi tiéu
(Khbi co quan, t& chizc hanh chinh: 52 chi tiéu; Khdi don vi sir nghiép: 01 chi tiéu).

+ HPLD theo Nghi quyét s6 26/2024/NQ-HDND ciia HDND Thanh phé): 07
chi tiéu.

3.2. 86 c6 mdt:

- Cong chirc: 134 nguoi.

- Vién chirc: 42 nguoi, trong d6: Vién chitc huong lwong NSNN: 29 nguoi;
Vién chirc hudng luong tir NTSN cua don vi: 13 nguoi.

- LDHD theo Nghi dinh so 111/2022/ND- CP (Iam hd tro, phuc vu): 50 nguoi
(Khdi co quan, t6 chirc hanh chinh: 49 ngudi; Khéi don vi su nghiép: 01 ngudi).

4. Vé tai chinh:

Vin phong UBND Thanh pho 12 don vi du toan cap 1 va dau mbi dugc giao chi
tiéu ké hoach hang nam; duogc cap kinh phl quan ly hanh chinh, kinh phi hoat dong su
‘nghlep, von déu tu phat trién va cac ngudn kinh phi khéc tir ngan sach Nha nudec.
Nguon tai chinh dam bao cho hoat dong cta Vian phong UBND Thanh pho nam 2025
bao gom du toan NSNN nam 2024 duoc chuyén ngudn sang nim 2025; cac ngudn thu
chua sir dung hét duoc chuyén nguon sang nam 2025 theo quy dinh; du toan NSNN
nim 2025 duoc UBND Thanh phd giao. Ngan sach Nha nudc giao nam 2025 cho Vian
phong UBND Thanh phé theo Quyét dinh sb 6399/QD-UBND ngay 12/12/2024 ciia
UBND Thanh phé gbm:

- Chi quén ly nha nudc: 92.461 triéu dfmg (Kinh phi thuc hién ché d6 tu chu:
43.602 triéu dong; Kinh phi khong thuc hién che do tu chu: 25.590).

- Chi su nghiép van hoa thong tin: 40.211 tricu df)ng (Kinh phi nhiém vu thuong
xuyén: 5.216; Kinh phi nhiém vu khong thuong xuyén: 34.995).

- Chi su nghiép khoa hoc cong nghé: 54.080 triéu dong.

- Kinh phi chi dao tao boi dudng: 43 triéu dong.

5. Vé tru sé:

5.1. Tru s& chinh: S6 12 phé Lé Lai, phuong Ly Thai T, quin Hoan Kiém, Ha Néi.

5.2. Cac don vi thuoc Van phong c6 tru so riéng:

a) Ban Tiép cong dan Thanh pho: S6 34 phd Ly Thai T4, phuong Ly Thai T,
quan Hoan Kiém, Ha Noi.

b) Trung tim Hoi nghi Thanh pho:

~ -Cosol: S 13-15 ph6 Luong Ngoc Quyén, phuong Hang Budm, quin Hoan

Kiém, Ha Noi;

- Co s62: S6 584 duong Lac Long Quén, phudng Nhit Tan, quan Tay Ho, Ha Nbi.



I1.2. SG NGOAI VU

1. Vé chirc niing, nhi€ém vu va quyén han

1.1. Vé chire ndng

- S& Ngoai vu la co quan chuyén mén thuéc UBND thanh phé Ha Noi, ¢6 chire

x
A

nang co quan dau mdi phu trach cong tac dbi ngoai cua dia phuong; tham mun, giap
Uy ban nhén din Thanh pho quan Iy nha nuée vé cong tac doi ngoai ctia Thanh pho;
cac dich vu cong thudc pham vi quan 1y nha nuée ctia S theo quy dinh cta phap luit.

- S& Ngoai vu c6 tir cach phéap nhan, ¢6 con dau va tai khoan riéng; chép hanh
sir chi dao, quan ly Ve to chirc, bién ché va cong tic ctia Uy ban nhin dan Thanh pho
vc:: to ‘chfxc, bi€n ché va hoat dong, dong thoi chép hanh su chi dao, kiém tra, huéng
dan vé chuyén mén, nghiép vu ciia B6 Ngoai giao.

1.2. Vé nhiém vu va quyén han

] Nhiém vu, quyén han cia Sé Ngoai vu hién dang thuc hién theo piéu 3 Thong
tu s6 03/2021/T T-BNV ngay 28/ 10/2021 cta Bo Ngoai giao hudng dan chirc nang,
nhiém vu, quyén han vé cdng tic ddi ngoai ctia co quan chuyén mén thuéc UBND cap
tinh, UBND cap huyén va Quyét dinh so 25/2024/QD-UBND ngay 12/3/2024 ctia
UBND Thanh pho vé viéc quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co céu to chirc
cua S& Ngoai vu thanh pho Ha Néi.
(Chi tiét tai Quyét dinh giri kém theo)

2. Ve co ciu, td chirc bo may

Co ciu t6 chitc bd méy cta S& Ngoai vu bao gom:

2.1. Linh dao So:

Lanh dao S¢ gdbm: Gidm déc va 02 Phé Giam déc

2.2. Cic phong va tirong dwong thugc Sé: 05 phong, gom:

(1) Van phong;

(2) Phong Lanh su;

(3) Phong Téng hop - Pa phuong;

(4) Phong Khu virc Chau A - Thai Binh Duong va Chau Phi;

(5) Phong Khu vire Chau Au - Chiu M§.

S& Ngoai vu khong ¢6 chi cuc va don vi sur nghié€p truc thude.

3. V& bién ché

3.1. Bién ché va chi tiéu hop déng lao dong dwrgc giao ndm 2025:

- Bién ché cong chirc: 38 bién ché.

- Chi tiéu hop dong lao dong:

+ HPLD theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP (1am h tro, phuc vu): 08 chi tiéu;

+ HDLD theo Nghi quyét s6 26/2024/NQ-HPND ciia HDND Thanh phé): 05
chi tiéu.

3.2. 86 c6 mat gom:

- Cong chirc: 32 nguoi.

- LDHD theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP: 08 nguoi.

4. Vé tai chinh, tai san:
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SorNgoal vu la don vi du toan cdp 1 va diu moi dwoc giao chi tigu ké hoach hang
niam; duoc c,ap kinh Phl quan 1y hanh chinh, kinh phi hoat dong su nghiép, von dau tu
phat trién va cic nguon kinh phi khac tir ngén sich Nha nuée. Nguodn tai chinh dam bao
cho hoat dong ctia S& Ngoai vu ndm 2025 bao gom du toan NSNN nam 2024 dugc
chuyén nguodn sang nim 2025; cac ngudn thu chua sit dung hét duoc chuyen nguon sang
nam 2025 theo quy dinh; du toAn NSNN nam 2025 duge UBND Thanh phd giao. Ngin
sach Nha nudc giao nam 2025 cho S¢ Ngoal vu theo Quyét dinh s6 6399/QD-UBND
ngay 12/12/2024 cia UBND Thanh pho gom:

- Chi quan 1y hanh chinh: 79.583 triéu dong (Kinh phi thuc hién ché d6 tu chi:
8.401 triéu dong, Kinh phi khong thuc hién ché @6 tu chu: 71.182 triéu dong)

- Chi su nghiép khoa hoc cong nghé: 8.253 triéu dong.

5. Vé tru sé

5.1. Dia diém: Sb 43 phd Ly Thai T6, phudng Ly Thai T6, quin Hoan Kiém,
Ha Noi.

5.2. Cac don vi thudc S& co tru sé riéng: Khong c6.

IV. PHUONG AN SAP XEP

1. Vé tén goi:

Tén goi sau sip xép: Viin phong Uy ban nhin din thanh phé Ha Néi.

2. Vé vi tri, chitc niing, nhiém vu va quyén han

2.1. Vé vi tri, chirc ning

Chirc ning ctia Vin phong UBND Thanh phd sau sip xép duoc kién toan trén
co sO:

- Tiép tuc thuc hién chire nang cia Van phong UBND Thanh phé theo quy dinh
tai Thong tu so 01/2022/TT-VPCP ngay 02/5/2022 cia Van phong Chinh phu va
Quyet dinh s 26/2024/QD-UBND ngay 12/3/2024 cia UBND Thanh pho trir cac

chirc ndng dang giao Trung tdm Phuc vu hanh chinh c¢6ng Thanh pho trién khai thue
hién theo md hinh thi diém ciia Chinh phu: (1) Kiém soat thu tuc hanh chmh (2) Té

chitc trién khai thuc hién co ché mét cira, mot cira lién théng trong gidi quyét thi tuc
hanh chinh thudc thim quyén cia dia phuong.

- Tiép nhin nguyén trang chirc ning ctua S& Ngoai vu theo quy dinh tai Thong
tr s6 03/2021/TT-BNV ngay 28/10/2021 cua Bb Ngoai giao va Quyét dinh s6
25/2024/QD-UBND ngay 12/3/2024 ciia UBND Thanh phd.

- Tlep nhén nguyén trang chic nang xic tién dau tu tai nuoc ngoai theo cac
Doan cong tac cua Lanh dao UBND Thanh pho tir Trung tdm Xc tién dau tu, thwong
mai, du lich Ha Néi: La dau mdi két noi, phoi hop sé chuyén nganh tham muru t6 chirc
cung v6i cac Poan lanh dao Thanh phd di lam viéc & nudce ngoai.

- Tiép nhan ‘nguyén trang chirc nang cua Trung tim Bdo chi Thu d6 thude S¢
Théng tin va Truyén thong (vé Trung tim Théng tin dién tir Thanh phd).

Cu thé nhu sau:
a) Van phong I-Jy ban nhén din Thanh phd 14 co quan chuyén mén thube Uy
ban nhan dan Thanh pho thure hién chire nang tham muu, giip Uy ban nhén ddn Thanh

phé vé: Chuong trinh, ké hoach cong tac cua Uy ban nhan dén, Cha tich Uy ban nhan
dan Thanh phd; té chirc, quan I3 va cong bd céc thong tin chinh thire vé hoat dong cua
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Uy ban nhén dén, Ch tich Uy ban nhén din Thanh phé; diu méi Céng théng tin dién
i, két noi hé thong thong tin hanh chinh dién tit phuc vu céng tac lanh dao, chi dao
di€u hanh cta Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé; quan Iy cong
lgéo va phuc vu céc hoat dong chung cua ny ban nhan din Thanh Rhé; giup Chu tich
Uy ban nhdn din va cac Ph(')‘ChfI tich Uy ban nhﬁn‘déin Thanh pho thuc hién nhi€ém
v, quyén han theo tham quyén; quén 1y nha nwéc vé ngoai vu (bao gom xuc tién dau
fur tai nude ngoai theo cac doan cong tic ciia Linh dao UBND Thanh phd); quan ly
cong tac quén tri ndi bd cua Vin phong.

b) Vén phong UBND Thanh phé ¢é tir céch phép nhén, c6 con diu va tii khoan
riéng theo quy dinh ciia phap ludt; chip hanh st chi dao, quan Iy vé t6 chirc, bién ché va
cong tac ctia Uy ban nhéan dan thanh pho Ha No6i, dong thoi chap hanh su chi dao, kiém
tra, huéng dan vé chuyén mén, nghiép vu cua Vin phong Chinh phi, B6 Ngoai giao.

22. Ve nhiém vu va quyén han

Nhiém vu, quyén han ctia Vin phong UBND Thanh phé sau sip xép duoc kién
toan trén co sé:

a) Tiép tuc thuc hién nhiém vu, quyén han ciia Vin phong UBND Thanh phd
theo quy dinh tai Thdng tw s6 01/2022/TT-VPCP ngay 02/5/2022 ciia Vin phong Chinh
phit va Quyet dinh s6 26/2024/QD-UBND ngay 12/3/2024 ciia UBND Thanh phé.

Trong do, cac nhiém vu, quyén han khong tiép tuc thuc hién gém:

- Cac nhiém vu, quyén han vé& “Kiém sodt thii tuc hanh chinh”, “Té chirc trién
khai thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh
thuéc tham quyén ciia thanh phé Ha Ngi”: Hién dang giao Trung tim Phuc vu hanh
chinh céng Thanh pho trién khai thuc hién theo mé hinh thi diém ciia Chinh phu.

- Cac nhiém vu, quyén han vé tham mury, giip viéc, phuc vu cong tac 1anh dao,
chi dao ciia Ban can sy ding UBND Thanh phé: Thue hién chii trrong ciia Ban Chap
hanh Trung wong Ping vé viée két thiic hoat dong cia Ban can su dang cz'ip tinh.

b) Tiép nhdn nguyén trang nhiém vu, quyén han cia S& Ngoai vu quy dinh tai
Théng tur s6 03/2021/TT-BNV ngay 28/10/2021 cia B Ngoai giao va Quyét dinh s6
25/2024/QD-UBND ngay 12/3/2024 cia UBND Thanh pha.

¢) Tiép nhan nguyén trang nhiém vu xuc tién dau tu tai nude ngoai theo cac
doan cong tac ciia Lanh dao UBND Thanh pho tir Trung tdm Xic tién dau tu, thwong
mai, du lich Ha N6i: La dau moi ket noi, phoi hop s& chuyén nganh tham mru t6 chire
cung vdi cac Poan 1anh dao Thanh phé di 1am viée & nudce ngoai.

d) Tiép nhan nguyén trang nhiém vu, quyén han cia Trung tdm Bao chi Thu do
thudc S& Théng tin va Truyén théng (vé Trung tim Thong tin dién tir Thanh phd).

Cu thé nhu sau:

(1) Trinh Uy ban nhén dén Thanh phé ban hanh:

a) Quy ché lam viéc ctia Uy ban nhén dan Thanh phé.

b) Quyét dinh lién quan dén nganh, linh vuc thuge pham vi quan 1y ctia Vin
phong Uy ban nhin din Thanh phé.

c) Quyét dinh quy dinh chic nang, nhiém vu, quyén han va co ciu to chirc clia
Van phong Uy ban nhan dan Thanh pho va don vi su nghiép cong lap thudc Vin phong

”

Uy ban nhan dn Thanh phd.
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d) Vén ban huéng dan cu thé chic nang, nhiém vu, quyén han ctia Vin phonfr Hoi
dong nhan dan va Uy ban nhan dén huyén, quan, thi x4 (sau day goi chung la cap huyén).

d) Chuong trinh, ké hoach lién quan dén linh vuc chuyén mén, nghiép vu ciia
Vin phong Uy ban nhan dan Thanh pho

€) Quyet dinh phan cép, iy quyén nhiém vu quén ly nha nuée vé nganh, linh
vire thude thAdm quyén cho co quan chuyén mon thudc Uy ban nhan din Thanh phé
(sau day goi chung la s9), Uy ban nhin dan cap huyén.

g) Vin ban khac theo phin cong ciia Uy ban nhan dan Thanh phd.

(2) Trinh Chu tich Uy ban nhéan din Thanh phd ban hanh van ban thudc tham
quyén ctia Chi tich Uy ban nhén dan Thanh phé theo phan cong.

(3) Tham muu, xay dung, quan 1y, theo ddi va t6 chirc thuc hién chuong trinh,
ké hoach cong tic cia Uy ban nhan dan Thanh phé:

a) Tong hop dé nghi cta cac s¢, co quan thudc ﬁy ban nhin dan Thanh phé, Uy
ban nhan din cap huyén, co quan, to chic lién quan vé viéc xay dung chuong trinh,
ké hoach cong tac.

b) Kién nghi véi Chu tich fly ban nhan din Thanh phé dua vao chuong trinh,

ké hoach cong tac nhu'ng van dé can tap trung chi dao, diéu hanh hoic giao co quan
lién quan nghién ctru, xdy dlmg dé an, du an, du thao vin ban.

c¢) Xay dung, trinh Uy ban nhédn din Thanh pho, Chu tich Uy ban nhén dén
Thanh pho ban hanh hoic phé duyét chuong trinh, ké hoach cong tac.
d) Theo ddi, don dbc cac s6, co quan thuéc Uy ban nhin dn Thanh phd, Uy

ban nhin dén cip huyén, cac co “quan, 0 chure lién quan thuc hién chuong trinh, ké
hoach cong tic, bao dam ding tién do, chat hrong.

d) Dinh ky hodc dot xuat, bao cao két qua thue hién; kién ngh1 glal phap; kip
thoi bao cao, diéu chinh chwong trinh, ké hoach cong tac, dap ing yéu cau quan ly, chi
dao, didu hanh ciia Uy ban nhan dan Thanh phd, Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

(4) Phuc vu hoat dong chung ciia Uy ban nhan dan Thanh pho:

a) Chu tri, phéi hop véi cac co quan lién quan chuan bi chuong trinh, noi dung,
phuc vu cac phién hop cuia Uy ban nhén din Thanh pha.

b) Thue hién cong tic tong hop, béo cio.

c) Theo ddi, don dbc, danh gia két qua thuc hién Quy ché 1am viée cua Uy ban
nhdn dan Thanh phd.

d) Tham muu, gitp Uy ban nhin dén Thanh pho to chirc cong tac tiép cong dan

theo quy, dinh ctia phap luat hién hanh cho dén khi c6 cic quy dinh mdéi cuia phap luat
vé van dé nay.

(5) Tham muu, gitp Chi tich Uy ban nhan dan va cac Pho Chu tich Uy ban
nhan dan Thanh pho (sau day goi chung 1a Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd) thue
hién nhiém vu, quyén han theo thim quyen

a) Tham muu, gitip Chat tich Uy ban nhan din Thanh pho triéu tap, chu tri cac
phién hop, cudc hop, hoi nghi (goi chung 1a cudc hop) cia Uy ban nhan dan Thanh
pho Chu tich Uy ban nhén dén Thanh phé: Trinh Chu tich Uy ban nhén dén Thanh
phd cho ¥ kién vé t6 chirc cude hop; chu tri, phdi hop v6i cac co quan lién quan chudn
bi chuong trinh, ndi dung; don doc cac co quan g tai liéu; ghi bién ban; ban hanh
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thong béo ¥ kién két luan, chi dao ciia Chi tich Uy ban nhan dan Thanh phé; t chirc
hop bao; théng cio béo’ chi vé ndi dung cac cude hop theo chi dao ciia Cha tich Uy
ban nhan din Thanh pho.

b) Trinh Chi tich Uy ban nhdn dén Thanh phé giao co quan lién quan chuin bi
n6i dung dé Chi tich Uy ban nhan dan Thanh pho béo céo, giai trinh, tra 161 chat van
truée Hoi dong nhén dén Thanh phd; phéi hop véi céc co quan li€n quan gitp Cha
tich Uy ban nhan dén Thanh pho x4y dung ké hoach, ni dung ti€p x1ic, gidi quyét, tra
101 kién nghi ctia cir tri.

¢) Tham muru, gitip Chi tich Uy ban nhan dén Thanh phé: Phén cong cong tac cla
Chu tich va 'céc Pho Chu tich Uy ban nhan dé‘p Thanh pho; theo déi, don dfic, kiém tra
cong tac phoi hop giita cic sd, co quan thuc Uy ban nhan din Thanh pho, Uy ban nhan
dan cap huyén theo quy dinh ctia phap ludt; tong hop, bao céo Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh pho xit Iy nhimg viréng mic, phat sinh dé kip thoi diéu chinh cho phtt hop.

. d) Tham mu, gitip Chu tich Uy ban nhén dn Thanh phé trong viéc cai tién 13
161, phwong thirc lam viée, chuyén doi so, ting dung cng nghé thong tin trong cong tac
chi dao, di€u hanh; duy tri ky cwong, ky luit hanh chinh nha nwéc tai thanh pho Ha Noi.

d) Tham muru, gitip Chit tich Uy ban nhén dén Thanh phé phéi hop xdy dung
Quy ché phoi hop cong tic ciia Uy ban nhan dn Thanh phé véi céc co quan, t& chirc
lién quan.

€) Tham muu, gip Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé thuce hién che d6 thong
tin, bao cdo dinh ky, dot xuat theo quy dinh ctia phap luat va yéu ciu cia co quan co
tham quyen.

8 Phéi hop véi cac co quan lién quan giup Chu tich Uy ban nhén dan Thanh
pho tiép cong dén theo quy dinh ctia phép luit va Quy ché 1am viéc cia Uy ban nhéan
dan Thanh pho.

_h) Chuén bi chwong trinh, ndi dung cac chuyén céng tac, tiép khach cia Chu
tich Uy ban nhin dan Thanh pho theo quy dinh.

i) Ticp nhén, tham muu, phéi hop xt 1y céc van dé bao chi néu theo quy dinh
va chi dao cta Chu tich Uy ban nhin dan Thanh pho.

_ (6) Tiép nhan, xit Iy, phat hanh, quén 1 van ban trinh Uy ban nhén dan Thanh
pho, Chi tich Uy ban nhin din Thanh pho; theo déi, don doc, kiém tra tinh hinh, két
qua thue hién:

a) Dbi véi dé an, dy an, du thao vin ban do cic co quan trinh

Céac @& nghi x4y dung vin ban quy pham phég luat, du thao van ban quy pham
phap luat: Thue hién theo quy dinh ctia phap luit vé x4y dung va ban hanh viin ban
quy pham phép luit.

Cac dé an, du an, du thao van ban khong phii la van ban quy pham phép luit:
Ra soat, thim tra hé so trén nguyén tic kiém tra, xem xét tinh diing dan, tinh chinh
xac, thong nhat vé thu tuc, hinh thirc, thé thf;c cua van ban dy théo, tinh thong nhat
ctia ndi dung du thao vin ban véi ndi dung dé xuét ciia cic co quan, don vi trinh (goi

r
~

tat la tham tra du thao vin ban); xdy dung phiéu trinh, d& xut phuong an xir 1y. Viéc
tham tra dy thao vin ban khong xem xét nhitng ndi dung da duoc co quan, ngudi ¢6
tham quyén khac chap thuin, thAm dinh, phé duyét hoic giai quyét trude do theo quy
dinh ctia luit chuyén nganh.
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Trong qua trinh x1r 1y, néu con ¥ kién khac nhau, chu tri hop voi co quan, t6
chire lién quan dé trao dbi, théng nhit truéc khi trinh (neu can thiét).

b) Pbi véi du thio bao cao: Phéi hop véi cac co quan lién quan bién tap, hoan
chinh theo chi dao cia Chi tich Uy ban nhan dan Thanh pho.

¢) Dbi véi cac van ban khac: Kién nghi véi Chu tich Uy ban nhén dan Thanh
pho giao co quan li€n quan trién khai thuc hi€n hodc t6 chirc cac diéu kién can thiét dé
Uy ban nhén dan Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan din Thanh phé xir Iy theo quy
dinh cta phap luat.

d) Quan ly, str dung con dAu, thiét bi lru khoa bi mét cia co quan theo quy dinh
cua phap luat.

d) Phat hanh vin ban cia Uy ban nhan din Thanh ph6, Chu tich Uy ban nhén
dan Thanh phd.

e) Luu trit vin ban, ho so, tai heu ciia Uy ban nhin dan Thanh phé, Chi tich Uy
ban nh4n din Thanh phd.

g) Theo ddi, don ddc, klem tra tinh hinh, két qua thuc hién vin ban cua Uy ban
nhan dan Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan ddn Thanh pho dinh ky ra soat, bao cao
Chu tich Uy ban nhan din Thanh ph6 dé bao dam su dong bd, théng nhit trong chi
dao, diéu hanh.

h) Ra so4t, tdng hop nhitng viréng mic, phat sinh vé thim quyén, hd so, trinh fu,
thi tuc va nghiép vu hanh chinh véan phong trong qua trinh chi dao, diéu hanh ciia Uy
ban nhéan dan Thanh phe Chu tich Uy ban nhin dan Thanh phd; kip thoi bao cao Uy
ban nhin din Thanh pho sira d6i, bo sung; hing nim, bao cio Vin phong Chinh phti.

(7) Thuc hién ché d6 thong tin:

a) T6 chire, quan 1y, cdp nhat théng tin phuc vu su chi dao, diéu hanh cua Uy
ban nhin din Thanh phd, Chu tich Uy ban nhan din Thanh phd; phéi hop cung cap
thong tin phuc vu cong tac chi dao, diéu hanh ctia Chinh phu, Tha tuorng Chinh phu.

b) T6 chre, quén ly va cong | bd cac thong tin chinh thirc vé hoat dong ciia Uy
ban nhan din Thanh phd, Chi tich Uy ban nhin d4n Thanh phé va cung cap thong tin
theo quy dinh.

c) Xay dung, t6 chirc quan 1y, van hanh Cong Thong tin dién tir Thanh phd; két
ndi v6i hé théng Cong Thong tin dién tir Chinh pha.

d) Quan Iy, xuat ban va phat hanh Cong bao Thanh phé.

d) Thiét lap, quan 1y va duy tri hoat dong mang tin hoc ciia Uy ban nhan dn
Thanh phd.

¢) Tham muru t6 chitc xdy dung, van hanh He thong thong tin bao cao cua Thanh
phé va phéi hop thuce hién tich hop, két ndi, chia sé dit lidu véi He thong thong tin bao cao
Chinh phu; két noi hé thong théng tin hanh chinh dién tir phuc vu cdng téc lanh dao, chi
dao, diéu hanh ciia Uy ban nhan dan Thanh phd, Chii tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

(8) Tham muru, gitip Uy ban nhan dén Thanh pho to chirc trién khai thuc hién
vi€c giri, nhén vin ban dién it va xit Iy van ban, hd so cong viéc trén moi tm(mg dién
tir; dau mbi trién khai két no1 lién thong cac hé thong quan I vin ban va didu hanh
gitta cac co quan trong hé thong hanh chinh nha nuéc Thanh pho.
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(9) Bio dam cﬁc diéu kién vit chit, k¥ thuat, hau cin cho hoat dong cua I:Ty ban
nhan din Thanh pho, Cha tich Uy ban nhan din Thanh phé; ha ting ky thuit cong
nghé théng tin cho Céng Théng tin dién tir Thanh pho va cic hé théng théng tin phuc
vu cong tac chi dao, dién hanh duoc Uy ban nhan din Thanh pho, Chu tich Uy ban
nhin din Thanh phé phéan céng.

(10) Huéng dan thuc hién co ché tur chit d8i véi don vi su nghiép cong 1ap thudc
nganh, linh virc quan ly theo quy dinh ctia phép luat; quan ly hoat dong cia cac don vi
su nghiép trong va ngoai cong l4p thudc pham vi nganh, linh vuec.

(11) Té chrc thuc hién cac vin ban quy pham phap luit, ké hoach, chuong trinh,
d& 4n, du 4n vé cdng tac ddi ngoai ctia Thanh phd sau khi duoc phé duyét; thong tin,
tuyén truyén, phé bién, huéng din, kiém tra, giam sat thue hién cac linh vuc thudc
pham vi quén 1y.

(12) V& cong tac hop téc va hoi nhdp qubc té:

a) Tham mu cho Uy ban nhan dén Thanh phé vé cong tac hop tac, hoi nhdp
quéc té ciia Thanh phd pha hop véi chi truong, duong 16i dbi ngoai cia Dang va chinh
sach, phap luat ctia Nha nudec. .

b) Tham mwru cho Uy ban nhan din Thanh phé, x4y dung, t& chirc thuc hién cc
ké hoach, chwong trinh hop tic va hdi nhip quéc t& ciia Thanh phé, cac dé 4n thidt lap
quan hé hiru nghi hop tac cta thanh phé Ha Nbi véi cic dbi tic nuéde ngoai, bao cao
B Ngoai giao theo quy dinh.

¢) La dau méi cia Uy ban nhan dan Thanh phd trong trao ddi, hop tac véi B
Ngoai giao, cac co quan dai dién Viét Nam tai nudc ngoai, cac co quan dai dién ngoai
giao, co quan dai dién 13nh su, co quan linh sy danh du nuée ngoai, cic co quan dai
dién cac t6 chirc quéc té lién chinh phi (sau ddy goi 1 co quan dai dién nuéc ngoai),

4
4 A

cac to chirc phi chinh phi nuée ngodi, va cac chu thé c6 yéu té nude ngoai khac tai
Viét Nam.

(13) Vé cong tic ngoai giao kinh té:

) a) Tham muu cho Uy ban nhan dan Thanh phé trong cong tac ngoai giao kinh
t€, xay dung va trién khai cac chién lwgc, de an, ke hoach, chwong trinh hoat dong doi
ngoai phuc vu phat trién kinh té - x4 hdi ctia Thanh pho.

b) La dau méi ctia Uy ban nhan dan Thanh phé trong trao déi, hop tic véi B6
Ngoai giao va cic co quan dai dién Viét Nam & nudce ngoai, cac co quan dai dién mré[c
ngoai tai Viét Nam trong viéc quéng ba, gioi thiu tiem néng, thé manh ctia Thanh pho;
ho trg trien khai cac nhiém vu vé xiic tién dau tur, thuong mai, du lich, phoi hop bao vé
quyén va loi ich chinh déng ciia cac 6 chitc kinh té ciia Thanh phé & nudce ngoai.

(14) V& cong tac ngoai giao vin hoa:

a) Tham muu cho Uy ban nhan dan Thanh phé trong cbng tac ngoai giao van
hoa, xdy dung va trién khai cac chuwong trinh, ké hoach hanh déng thuc hién Chién
lroc ngoai giao vin hoa trong timg thoi ky.

b) La dau mdi cia Uy ban nhin dan Thanh phé trong trao déi, hop tic véi Bo
Ngoai giao, cac co quan dai dién Viét Nam & nude ngoai, cac co quan dai dién mrée
ngoai tai Viét Nam va céc chi the ¢ yéu td nude ngoai khac trong viéc trién khai cac
hoat dong ngoai giao vin héa tai Thanh phd, gidi thiéu, quang ba hinh anh, con nguoi,
van hoéa clia Thanh pho & nuéce ngoai.
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¢) Phéi hop tham mwu cho Uy ban nhin dan Thanh phé vé cong tac xay dung,
dé trinh T4 chirc Gido duc, Khoa hoc va Vin héa ctia Lién hop quoc (UNESCO) cong
nhin cac loai hinh danh hiéu vin héa thé giéi cing nhr viée bao ton va phét huy gia
tri ciia cac loai hinh danh hi€u nay.

(15) V& cong tac nguoi Viét Nam & nurée ngoai:
a) Tham muu cho Uy ban nhén d4n Thanh phd trong cong tac ngudi Viét Nam

& nu6e ngoai, chi tri td chire thuc hién chinh sach, ké hoach va chuong trinh d6i véi

nguoi Viét Nam & nude ngoai tai Thanh pho

b) T6 chiic théng tin, tuyén truyén vé chii trwong, chinh séch cua Dang va Nha
nuée ddi voi ngudi Vit Nam & nude ngoai; van dong, huo'ug dan va hd tro ngudi Viét
Nam & nu6c ngoai va than nhén cia ho dugc thuén loi va ding quy dinh trong lam
viéc, dau tw kinh doanh, sinh song va hoc tap tai Thanh phd.

c) Hang nam, dinh ky tong két cong tac ﬂglIO’l Viét Nam & nudce ngoai ciia Thanh
phé, danh gla va dé xuat kién nghi giai quyét cac van dé lién quan dén nguoi Viét Nam
& nuGe ngoai va than nhan cua ho trén dia ban Thanh phd, tham muu Uy ban nhin dan
Thanh pho bao cao Bo Ngoai giao theo quy dinh.

(16) V& cong tac lanh su va bao hd cong dan:

a) Tham muu cho Uy ban nhan d4n Thanh ph thuc hi€n chirc nang quan ly nha
nude vé xuat nhap canh ciia ngudi thude dién duoc cip ho chiéu ngoai giao, hd chiéu
cong vu theo quy dinh ciia phap luat Viét Nam.

b) Phéi hop xit Iy cac van dé lién quan dén bio hd céng dan ctia Thanh phé &
nudc ngoai.

c) Xir ly mot so van dé lanh sw ddi véi ngudi nude ngoal tai Thanh pho theo
quy dinh; La dau mébi trao dbi véi co quan dai dién nudc ngoai tai Viét Nam de giai
quyet cac vu viéc lanh su thong thudng, it phirc tap tai Thanh pho theo uy quyen cua
Uy ban nhan dan Thanh phd trén co s hu'(mg dan ciia Bo Ngoal giao; La dau mbi t1ep
nhan va giai quyet thua tuc nhap canh, gia han thi thuc do6i V61 nguodi nuée ngoai vao

lam viéc vé&i cac co quan, don vi ciia Thanh phd theo 1ty quyén ctia Uy ban nhan déan
Thanh phd.

d) La dau mdi tiép nhén va tra két qué ho so dé nghi clmng nhan lanh sy, hop
phap hoa lanh su tai Thanh pho khi dugc B Ngoai glao Uy quyén; tlep nhan, phi hop
v6i cac co quan lién quan thdm dinh, x4c minh va trinh Cha tich Uy ban nhan dan
Thanh phé xét, cho phép sir dung thé di lai cia doanh nhan APEC (the ABTC).

d) Phéi hop v61 Bo Ngoat giao trong viéc tap hop, ‘uep nhan mau con diu, miu
chit ky va chirc danh ciia co quan, t6 chitc cia Thanh pho dé 1am thu tuc chimg nhin
lanh su va hop phap hoa lanh su.

e) Phéi hop véi cic co quan lién quan va Cuc Lanh su (Bo Ngoai giao) tham
miru Uy ban nhén dan Thanh phé vé chi trwong, chinh sach vé hoat dong di cu ra nurde
ngoai cuia cong dan Ha Noi.

g) La co quan thucng true ciia Uy ban nhan dan Thanh phd vé cong tac Bién
Dong - Hai dao, bao cao Bo Ngoai giao va Uy ban Chi dao Nha nuéce vé Bién Déong -
Hai dao; To chirc thong tin, tuyen truyén pho blen phap luat, chu truong chinh sach
ctia Pang va Nha nudc vé bién gidi lanh thé, Bién Déng - Hai dao.

(17) V& cong tac 12 tin dbi ngoai:
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a) Thuc hién quan 1y nha nuéc vé 1€ tan déi ngoai tai Thanh phé.

b) D€ xuilt, x3y dung va tham muu Uy ban nhan din Thanh phd ban hanh céc
vdn ban quy dinh vé cdng tic 1€ tin d6i ngoai tai Thanh pho; to chirc kiém tra, huéng
dan viéc thuc hién cac quy dinh ve I€ tan dbi ngoai & céc co quan tai Thanh phé.

¢) T6 chirc thuc hién cong tic 1€ tin d6i ngoai, dén tiép cac doan nuée ngoai dén
thdm 1am vi€c v6i lanh dao cip Thanh phd hoic qua canh tai Thanh ph6; Chu tri ve Ié
tdn va hau can cho cic doan cuia linh dao Thanh pho di thim lam viéc & nuéc ngoai.

d) Phéi hop véi céc co quan, don vi clia B4 Ngoai giao huéng dan, quan ly, bdo
dam viéc thuc hién quyén va ché d6 wu d3i, mién trir va nghi 1€ ddi ngoai dbi véi cac
co quan dai dién lanh sy nuée ngoai va don vi triee thudc co quan dai dién ngoai giao
nuoc ngoai gi(')ng trén dia ban cua dia phu’ong phu hop véi phap luit Viét Nam, cac
di€u wc quoc t€ ma Viét Nam da ky két, tham gia va theo thong 1€ quoc té.

(18) Vé cong tac thong tin dbi ngoai:

a) La dAu méi cua Uy ban nhan dén Thanh phé trong trao déi, hop tac voi Bo
Ngoai giao va cic co quan dai dién Viét Nam & nuoc ngoai, co quan dai dién nu('ic
ngoai tai Viét Nam trong tri€n khai chuong trinh, ké hoach théng tin tuyén truyén doi
ngoai cia Thanh pho d3 dwoc Uy ban nhan din Thanh phd phé duyét.

b) Cung cép thong tin ctia Thanh phé cho Bo Ngoai giao va cac co quan chirc
nang dé€ phuc vu cong tic thong tin tuyén truyén doi ngoai; phdi hop véi co quan dai
dién Viét Nam & nudc ngoai trien khai cic hoat dong thong tin doi ngoai, quang ba
cho Thanh pho ra nuéc ngoai.

c) "I"héng nhét quin 1y phong vién nrée ngoai tac nghi€p, hoat dong bao chi tai
Thanh pho; xay dung chuong trinh hoat dong, to chirc viéc ti€p va tra 1oi phong vén
cua lanh dao Thanh phd, cung cap thong tin c¢6 dinh hwéng, theo d6i va quan 1y hoat
dong cia phéng vién nudce ngoai theo quy dinh ctia phép luit.

(19) V& cong tac tb chitc vA quén 1y doan ra, dodn vao:

a) La co quan dau méi tham muu cho Uy ban nhén dén Thanh phé hang nim
va 06 thang xdy dung va diéu chinh ke hoach doan di cong tic nuéc ngoai, doan cong
tac dén thim lam viéc tai Thanh pho cua linh dao trinh Thu tuéng Chinh phu xem xét,
phé duyét thong qua B Ngoai giao.

b) Thuc hién quan 1y nha nudce déi véi cic doan di cong tac nudc ngoai cua lanh
dao Thanh pho va cac co quan, don vi thugc Thanh phd va céc doan quoc té dén thim
lam viéc tai Thanh pho.

) T4 chitc cic doan di cong tac nudce ngoai cua lanh dao Thanh phd; lam dau
moi lién hé v6i Ban D6i ngoai Trung uwong Pang, B6 Ngoai giao, co quan dai dién
Viét Nam & nuée ngoai va cic co quan dai dién nude ngoai tai Viét Nam dé ho tro,
huéng dan, quan 1y cac doan ra theo quy dinh; thAm dinh cac dé an doan ra, theo doi,
thong keé tong hop cac doan ra thudc quyén quan 1y ctia Thanh uy va Uy ban nhén dan
Thanh pho.

d) Xdy dung va t6 chirc thuc hién céc ké hoach, dé 4n dén tiép cic doan nuée
ngoai dén tham va 1am viéc véi 1anh dao Thanh pho; tham dinh de xuat, kién nghi ctia
cac sd, ban, nganh, quén, huyén, thi xa Thanh pho veé viéc lanh dao Thanh pho tif%p
khéch nuée ngoai; thong ké tong hop cac doan vao thudc thim quyén quan ly cua Uy
ban nhan dan Thanh pho.
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(20) Vé& cbng tac to chirc va quén 1y hoi nghi, hoi thao qubc té:

a) Thuc hién to chirc va quan ly nha nugce vé hoi nghi, hoi thao qudc té tai Thanh
pho thudc thdm quyén ciia Chu tich Uy ban nhén dén Thanh pho tham muu Cha tich
Uy ban nhan dén Thanh phd phdi hop cho ¥ kién va quan ly 601 vo1 hoi nghi, hoi thao
quéc té dé nghi té chirc trén dia ban Thanh phd do ngudi c6 thdm quyén khac cho phep

b)La dau 11101 tiép nhan hd S0, thim dinh ndi dung cac hoi nghi, hoi thao quoc
té thudc thdm quyén ciia Chu tich Uy ban nhin din Thanh pho; quan Iy, huéng din,
kiém tra cac co quan, don vi Thanh phb thurc hién cic quy dinh vé t chirc va quan ly
hoi nghi, hdi thio qubc té.

c¢) Bao cao Chu tich Uy ban nhén dan Thanh phé xem xét, dinh chi viéc t6 chirc
hoi nghi, héi thao quée té thube thim quyen ctia Chii tich Uy ban nhan dan Thanh phd,
dé nghi co quan clia ngudi co thim quyén khac xem xét dinh chi viéc t6 chirc héi ngh1
héi thao qudc té trén dia ban Thanh pha hodc xir Iy theo quy dinh ctia phap ludt ve xir
ly vi pham hanh chinh neu phat hién dAu hiéu vi pham cic quy dinh v& t& chirc va quan
1§ hoi nghi, hoi thao qubc té.

d) Tham muu cho Chu tich Uy ban nhan din Thanh phd bao cao dinh ky hang
n3m cho B Ngoai giao vé tinh hinh t6 chirc va quan 1y hoi nghi, hoi thdo quoc te tai
Thénh phd.

(21) Vé cong tac ky két va thuc hién thoa thuan qudc té:
a) Glup Uy ban nhin dén Thanh phd thuc hién quéan 1y nhi nuée vé ky ket va

thuc hién cac thoéa thudn quéc té tai Thanh phd theo quy dinh cia phap luit vé thoa
thuin qudc té.

b) Theo d6i, don doc viéc thuc hién céc thoa thuén di ky két; bao cdo va xin y
kién chi dao cua cap co thdm quyén vé nhitng vin dé phat sinh trong ky két va thuc
hién théa thudn qudc té tai Thanh phé.

(22) V& cong téc phi chinh phi nudce ngoai:

a) La co quan d4du mbi glup Uy ban nhén din Thanh phd thuc hién quan ly nha
nuée ddi véi hoat dong ctia céc t6 chirc phi chinh phu nuéce ngoai trén dia ban Thanh
pho: tham muu Uy ban nhin din Thanh pho trong cong tac ph01 hcrp v6i Uy ban cong
tac vé cac T chirc phi chinh phu nudc ngoai cho y kién viéc cap, gia han, sira doi bo
sung va thu hdi Gidy ding ky va cac hoat déng khac cia cac to chirc phi chinh phi
nude ngoai trén dia ban Thanh pho phéi hop kiém tra, giam sat hoat dong ciia to chitc
va nhén vién 1am viéc cho céc 6 chirc phi chinh phii nuéc ngoai tai Thanh phé; bao
cao Bo Ngoai giao va cac co quan chuyén nganh theo quy dinh.

b) Quan ly cac hoat dong quan h¢ hop tac va van dong vién tro khong hoan lai
khéng thudc hd tro phat trién chinh thire cia cac td chirc phi chinh phii nuée ngoai tai
dia plmong, xay du’ng chuong trinh, ké hoach va h trg cc co quan, don vi, dia phuong
trong van dong vién tro khong hoan lai khong thudc ho tro phét trién chinh thire ciia
cac t6 chirc phi chinh phu nwdce ngoai.

¢) Phéi hop thim dinh cac chuong trinh, du 4n va cac khoan vién tro khong
hoan lai khong thudc ho tro phat trién chinh thirc cta cac t6 chitc phi chinh phi nuée
ngoai, bao dam yéu cau vé chinh tri déi ngoai.

(23) Vé cong tac thanh tra ngoai giao:
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a) Thuc hién cong tac thanh tra hanh chinh va thanh tra chuyén nganh ngoai
giao tai Thanh phd theo quy dinh.

b) Thuc hién nhiém vu gidi quyét khiéu nai, t§ cao va phong, chong tham nhiing
theo quy dinh. Hu'(mg din, kiém tra cac don vi thuge S& thuc hién cac ‘quy dinh chung
cua phap ludt ve thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6 c4o va phong, chong tham nhiing
theo quy dinh.

c) Kién nghi dinh chi viéc thi hanh hoac huy bo nhiing quy dinh trai phap luat

duoc phét hién qua cong tac thanh tra. Theo d&i, don dbc, kiém tra viéc thuc hién két
luin, kién nghi, quyet dinh v& xir 1y’ thanh tra.

(24) Vé xac tién diu tu tai nuée ngoai theo cac doan cong tac ciia Lanh dao
UBND Thanh ph:

.a) Chu tri tong hcrp, dé xuat, td chirc thuc hién cac chuong trinh, ké hoach xiic
tién dAu tir tai nude ngoai va dich vu dbi ngoai ctia Thanh pho (trén co s& dé xuit ciia
cac co quan quan Iy nha nude trong linh vuc chuyén nganh va cic don vi c6 lién quan)

b) Tong hop cic klen nghi va ph01 hop vdi cac co quan cd lien quan de xuit Uy
ban nhan dan Thanh phd ban hanh céc chinh sich thu hitt vé ddu tu, x0c tién tai nude
ngoai va dich vu ddi ngoai.

c¢) Thuc hién cong tac hd tro tu van, cung cip dich vu cho cic doanh nghiép, to
chirc, ca nhén trong va ngoai nuée tim kiém co hdi diu tur tai nwée ngoai.

(25) Huéng dan chuyén mén, nghi€p vu:

a) Chu tri phm hop v6i Van phong Doan Dai biéu Quéc hdi va Hai dong nhan
dan Thanh phd tong két, huéng din chuyén mén, nghiép vu vin phong d6i véi Vin
phong cac s&, Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén dén cip huyén, cong
chirc Vian phong Théng ké x3, phu:(mg, thi trin.

b) Dé xuit, x4y dung va t6 chire thuc hién cac chwong trinh bdi dudng kién thirc
va chuyén mon, nghlep vu d6i ngoai cho can bd, cong chirc Thanh phd.

c) La dau médi ph01 hop véi Bo Ngoai glao va cac co quan lién quan trong trién

khai cac chwong trinh boi dudng vé déi ngoai va hoi nhap quoc té cho can bd, cong
chitc Thanh phd.

(26) Thuc hién nhi€ém vu quan 1y cong tac quan tri noi bo:

a) T6 chitc thure hién cac van ban, quy hoach, chuong trinh, ké hoach do co quan
c6 thim quyén ban hanh hoic phé duyét lién quan dén hoat dong ctia Vin phong Uy
ban nhan din Thanh phd.

b) Tleprnhan, xit 1y, ban hanh va quan ly vin ban ctia Vin phong Uy ban nhén
dan Thanh phé theo quy dinh.
_ ¢)Hop tac quéc té theo quy dinh ctia phap luét va su phin cong hodc uy quyén
ctia Uy ban nhan dan Thanh ph6, Chi tich Uy ban nhin dan Thanh pha.

d) Nghién ciru, img dung két qua nghién ctru khoa hoc va cai cach hanh chinh
phuc vu nhiém vu duoc giao.

d) Ban hanh van ban quy dinh chirc ndng, nhi€ém vu, quyen han cta cac don vi
thudc Vin phong Uy ban nhan din Thanh pho va Quy ché lam viéc cia Vin phong
Uy ban nhan din Thanh phd.
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e) Quén ly t chirc bo may, bién ché cong chirc, co ciu ngach cong chire, vi tri viée
1am, co cdu vién chirc theo tiéu chudn chirc danh nghé nghiép va s lrong nguoi lam viée
trong cac don vi su nghi€p cong 1ap thudc Vin phong Uy ban nhan din Thanh phé.

g) Thuc hién ché d6 tlen lrong va cac ché db, chinh sach dai ngd, khen thuong,
ky luat, dio tao, bdi dudng vé chuyén mén, nghiép vu ddi véi cong chirc, vién chirc
va nguoi lao dong thude pham vi quan ly ctia Vin phong Uy ban nhin d4n Thanh phé.

h) Quén ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san duoc giao theo quy dinh;
hu'(mg dan, kiém tra viéc thure hién co che tu chu, tu chiu trach nhiém ddi véi cac don
vi su nghi€p cong lap thuoc Van phong Uy ban nhén din Thanh phd.

(27) Pinh ky hoic theo yéu cau dot xuit, bao cao Uy ban nhén dan Thanh pho,
Van phong Chinh phu, Bo Ngoai giao va co quan ¢6 tham quyen tinh hinh, két qua
thuc hién nhiém vu dugce giao.

(28) Thuc hién nhiém vu, quyén han khac do Uy ban nhan dan Thanh phé, Chu
tich Uy ban nhén dan Thanh pho giao hoic theo quy dinh ctia phap ludt.

3. Vé co céu, té chirc b may

3.1. Lanh dao Vin phong:

a) Vin phong UBND thanh phé Ha Noi ¢6 Chanh Vin phong va cac Phé Chénh
Vian phong;

b) Chanh Van phong Uy ban nhan din Thanh ph 13 ngudi ding diu Vin phong
Uy ban nhan d4n Thanh phé do Cha tich Uy ban nhén dan Thanh phd bd nhiém, chiu
trach nhiém trudc Chu tich Uy ban nhan dan Thanh _pho va trude phap luit vé thuc

hién chirc néng, nhiém vy, quyén han cia Vin phong Uy ban nhén dén Thanh phé theo
Quy ché lam viéc va phan céng ctia Chii tich Uy ban nhan din Thanh phd.

c) Pho Chanh Vian phong Uy ban nhan dan Thanh phd do Chu tich Uy ban nhan
dan Thanh ph bb nhiém theo dé nghi cia Chanh Vin phong Uy ban nhén dan Thanh
pho, gitip Chanh Vin phong Uy ban nhin din Thanh phd thuc hién mét hoic mot sb
nhiém vu cu thé do Chanh Vin phong Uy ban nh4n dan Thinh gho phan cong va chiu
trach nhiém trnrée Chanh Vin phong Uy ban nhén din Thanh pho va trudc phap ludt vé
thuc hién nhiém vu duoc phan céng. Khi Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd
véng mat, mét Pho Chanh Van phong Uy ban nhan din Thanh phé dugc Chénh Vin
phong Uy ban nhan dan Thanh phé iy quyén thay Chanh Vin phong Uy ban nhén dén
Thanh phé diéu hanh céc hoat dong cua Van phong. Pho Chanh Van phong Uy ban nhan
dan Thanh pho khong ki€ém nhiém ngudi ding d4u t chirc, don vi thude va true thude
Vin phong Uy ban nhan dan Thanh phd, trix tru(mg hop phap luat c6 quy dinh khac.

d) Viéc bo nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen
thudng, ky ludt, cho tir chirc, nghi hwu va thuc hién ché do, chmh sach khac d6i véi

Chéanh Van phong, Pho Chanh Vin phong Uy ban nhan dan Thanh ph6 do Cha tich
Uy ban nhdn d4n Thanh phé quyét dinh theo quy dinh cia Bang va Nha nuoc.

d) Chanh Van phong Uy ban nhin dan Thanh pho quyét dinh hoic trinh co quan
¢6 thim quyén quyét dinh b nhiém, b6 nhiém lai, mién nhiém nguoi ding dau, cap
pho ctia nguoi ding ddu cac t6 chire, co quan, don vi thudc va true thude Vin phong
Uy ban nhan dan Thanh phé theo quy dinh ciia phap luat.

3.2. Cic phong chuyén mén: 10 phong, gom:
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3.2.1. Phong Hanh chinh - Quan tri (sap nhip Vin phong S& Ngoai vu cii vao
Phong Hanh chinh - Quan tri ctia Viin phong UBND Thanh phd):

Ly do: Trung lép vé chirc niang, nhiém vu.

Chirc ndng, nhiém vu: Tham mun, gitip viéc, phuc vu UBND Thanh phé, Chu
tich, cac Phé Chi tich UBND Thanh phé trong cdng tac vin thu (tiép nhan, xir Iy phin
giao van ban), hru trix; cong tac cai cach hanh chinh; cong tic td chirc can bo, thuc
hién ché d6 chinh sach can bd, d3o tao, bdi dudng can bd cong chire, vién chirc; cong
tac thi dua, khen thudng; cong tic dam bio an ninh trat tir ciia Vin phong UBND
Thanh pho theo quy dinh; cong tic quan 1y toan bd co sé vt chit, tai san, phwong tién,
trang thi€t bi cia co quan; phuc vu cac hoat dong ctia UBND Thanh pho, Vian phong
UBND Thanh phé; gidm sat va quan ly chi tiéu ngan sich ding quy dinh; thuc hanh
tiét kiém, chéng lang phi trong chi ngan sach, it dung tii san hiéu qua; thuc hién hach

r
r

toan, ché d6 ké toan ctia Vin phong UBND Thanh phé theo quy dinh.

3.2.2. Phong Kinh té (hop nhat Phong Kinh té tong hop va Phong Kinh t& nganh
cua Van phong UBND Thénh pho):

Ly do: Tuong déng vé chirc nang, nhiém vu.

Chitc ning. nhiém vu: Thuc hién nhiém vu tham muu vé kinh té - x4 hoi, chuong
trinh, k€ hoach dau tr cong, tai chinh, thué, phi, 1€ phi, tai sdn cong, ngdn hang, tién
té, tin dung, thi truong chimg khoan, hai quan, thong k€, du trir nha nude, quan 1y,
phat trién cong nghiép va tiéu thi cong nghiép; quan ly doi véi khu cong nghiép, cum
cong nghié€p; khu ché xuat, khu cong nghé cao; quan 1y thi trudmg, hoat déng thuong
mai, dich vu; xuat nhip khau, dién luc: quan 1y du lich...

3.2.3. Phong Lanh sy - Lé tan déi ngoai: T6 chirc lai Phong Lanh sur ciia S¢
Ngoai vu; b6 sung nhiém vu I€ tin doi ngoai (tir 03 phong cia S& Ngoai vu: Phong
Tong hop - Da phuong; Phong khu virc chau A - Thai Binh Duong va chau Phi; Phong
khu vuc chau Au - Chdu My) va nhiém vu vé cong tac ngoai vu (tir phong Khoa gido
- Van x3 cia Vian phong UBND Thanh pho).

r

Ly do: Thong nhat dau moi thuc hién nhiém vu quéan 1y nha nuée vé cong tac
dé1 ngoai, € tan, ngoai vu.

Chire néng, nhiém vu: Thuc hién cong tac quin 1y nha nuéc vé cong tac ngoai
vu; cong tac doan ra, doan vao ciia cic co quan don vi thuéc Thanh phd; cong tac
nguoi Viét‘Nam & nudc ngoai; cong tac lanh su va bao hd cong dan; 1é tan dbi ngoai;
ti€p nhdn ho so xem xét cap vin ban cho phép sir dung thé di lai ctia doanh nhin APEC;
quan 1y hoi nghi, hdi thao qudc té.

3.2.4. Phong Quan hé quoc té: Thanh 14p trén co s& hop nhét 03 phong cia S&
Ngoai vu (Phong Tong hop - Pa phuwrong; Phong Khu vue chau A - Thai Binh Duong
va chau Phi; Phong Khu vire chiu Au - Chau M) va chuyén nhiém vu 12 tan déi ngoai
sang phong Linh su - L2 tan di ngoai; bd sung cac nhiém vu lién quan vé xic tién
dAu tir tai nuée ngoai theo cic doan cong tic ctia Linh dao UBND Thanh phd cia
Trung tdm Xuc tién dau tu, thwong mai, du lich Thanh pho va mot so nhiém vu lién
quan khac ciia cac phong chuyén mén thudc Vin phong.

Ly do: Théng nhat ddu méi thuc hién nhiém vu quan Iy nha nuée vé hop tac
quéc té, hoi nhap quéc té.
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Cﬁuc nang, nhiém vu: Thue hi€n nhi€ém vu tham muru védinh  huong, chu truong
hdi nhép quoc té, quan hé hop tac qudc té va trién khai cong tac d6i ngoai cua Thanh
phd; ngoal giao kinh té; ngoai giao vin hoa; cong tac quén ly cac td chirc phi chinh

phu nudc ngoai; cong tic quan ly doan ra; xic tién d4u tu tai nude ngoai theo cic doan
cong tac cua Lanh dao UBND Thanh phd.

3.2.5. Phong Néng nghiép va Moi truong (d61 tén Phong Tai nguyén - Mi trudng)

Ly do: Théng nhit diu méi thure hién nhiém vu quan Iy nha nuée vé nong nghiép
va tai nguyén, méi truong theo quy dinh ctia Trung wong.

Chuc_ndng, nhiém vu: Thuc hién cac nhiém vu quan ly nha nuée vé nong
nghiép, tai nguyén va méi truong, bao gom: Quan Iy vé nong nghlep va phat tnen . ndng
thon; dé diéu, thuy loi; phong, chong thién tai, lut bdo vaung ngap, Quén Iy vé dat dai;
Do dac va ban dd; Piu gla quyén su dung dét (bao gom ca du 4n dau tr x4y dung ha
tang phuc vu dau g1a quyén st dung dat); Cong tac boi thuong, hd tro g1a1 phong mat
bing khi Nha nuéce thu héi dit; Quan ly v€ tai nguyén nudc, tai nguyén khoang séin;
dia chat; Quan ly vé méi trudmg va bao vé moi truong dét, mrde, khong khi, khi tu’tmg,
thity vin, chng bién doi khi hiu, da dang smh hoc; Quan 1y cong tac vé sinh moi
truong do thi, néng thon; Quan 1y vé xir Iy chét thai ran sinh hoat, chat thai cong
nghiép, chit thai nguy hai tai d6 thi, nong thén; Quan ly vé xir Iy nudc thai; Tham muu
chi dao cac giai phap, bién phép céi thién chét lu(mg moi trudng trén dia ban Thanh
phd; cac dich vu cong vé linh vre tai nguyen va moi trudng.

3.2.6. Phong Péi méi va Phat trién (461 tén Phong Kiém soat tht tuc hanh chinh)

Ly do: Dé trién khai cic nhiém vu theo dinh hudéng Nghi quyét s6 57-NQ/TW
ngay 22/12/2024 cia B¢ Chinh tri.

Chtrc nang. nhiém vu: Tham muu, gitip viéc, phuc vu UBND Thanh phd, Chu
tich UBND Thanh phé vé linh vire khoa hoc cong ngh¢; cong nghe thong tin; chuyén
d6i s6 va bao dam an toan thong tin; phat trién hé sinh thai ddi méi sang tao trén dia

ban Thanh pho; cac giai phap, bién phap dé ning cao chit lwrong, hiéu qua quan tri
Thanh pho

3.2.7. Phong Téng hop (giit nguyén)

Chuc ning, nhiém vu: Tham muu, gitip viéc, phuc vu UBND Thanh phé, Cha
tich UBND Thanh phd vé: _chuong trinh, ké hoach cong tac cuia UBND Thanh pho
Chu tich UBND Thanh pho theo ddi, don déc, danh gia viéc thue hién Quy ché 1am
viéc cia UBND Thanh phd; tham muru, t6 chire, phuc vu cdc phién hop UBND Thanh
pho cac cugc hop ctia Chit tich UBND Thanh phd; tham muru viéc phédn cong, diéu
phdi, phm hop cong tac gitta Chu tich UBND Thanh phd va cac Phé Chu tich UBND

Thanh pho theo ddi cong tac 601 ngoai cia UBND Thanh phé, Chu tich UBND Thanh
phd véi dia phuong, co quan, t chire trong nudc.

3.2.8. Phong D6 thi (g1t nguyen)

Chirc nang, nhiém vu: tham muu, gitp viéc, phuc vu UBND Thanh pho Chu
tich, cac Phé Chu tich UBND Thanh pho trong vi€c chi dao, diéu hanh d6i véi cac linh
vuc quan ly nha nudc vé: Quy hoach va kién tric; cic bién phap quan ly, bao vé khong
gian, kién tric va canh quan d6 thi, néng thon, khong gian ngam; Quan ly hoat dong
dau tu xay du:ng, phat trién do thi; quan 1y phat trién két cdu ha tang k¥ thut dé thi;
kiém tra viéc chap hanh phap luat trong hoat dong dau tu, cong trinh x4y dung, vat
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liu x4y dung; Quan 1y va phét trién nha & va d6 thi; kinh doanh bAt dong san; Cong
tac cai tao x4y dung lai chung cu cfi; Quan I linh vuc giao théng; két ciu ha ting giao
thong; quan Iy hoat dng vén tii, kinh doanh vAn tai; t& chirc, bio dam trit tu cong
cdng, an toan giao théng, chéng un tic giao thong.

3.2.9. Phong Noi chinh (giit nguyén; kién toan chirc ning, nhiém vu)

Chirc nang, nhiém vu: Tham muu, gnap viéc, phuc vu UBND Thanh phé, Chu
tich, cdc Phé Chi tich UBND Thanh phd trong viéc chi dao, diéu hanh déi véi cac linh
vuc quéan 1y nha nuéc vé cong tac ndi chinh trén dia ban, bao gdm: Qudc phong, an
ninh; cong tac tu phap; td chirc b6 may, xdy dung chinh guyén; cong tic can bd; cong
tac thi dua - khen thudng; cong tac thanh tra va phong chong tham nhiing, tiéu cuc; cai
cach hanh chinh; lao ddng, tién hrong va viéc lim trong khu virc doanh nghiép, bao
hiém x3 hdi; an toan, vé sinh lao dong; nguoi coé cong; binh de:mg gioi.

3.2.10. Phong Khoa gido - Véin xa (giit nguyén; bb sung nhiém vu vé thong tin
va truyén théng)

Chirc ndng, nhiém vu: Tham muru, gitp viéc, phuc vu UBND Thanh phé, Chi
tich, cac Pho Chu tich UBND Thanh phé trong viéc chi dao, di?:u hanh doi véri,céc linh
vuc quan ly nha nude vé: Gido duc, dao tao va gido duc nghé nghiép; cic van dé xa
hoi, tré em; phong, chéng t€ nan x3a hoi, HIV/AIDS, ma tay, mai ddm; Vin h('ga; thé
duc, thé thao; Y té, dan s0, gia dinh; Pam bio an toan thuc phrfim; Bao chi, xuat ban,
in va phat hanh, hoat ddng thong tin d6i ngoai, thong tin co s&, thong tin dién tir, quang
co, buu chinh, vién thong.

3.3. Chi cuc va twong dwong (01 don vi): Ban Tiép cong déan Thanh phd (giix nguyén)

Chirc néng. nhiém vu: Truc tiép quan Iy Tru s tiép cong din thanh phd Ha Noi;
phéi hop cung dai dién co quan, t6 chirc hii}l quan té chire, thuc hién viéc tiep cong
dén thuong xuyén tai Tru s& ti€p cong dan dé tiép nhan céc kién’ugh.i, phan anh, khiéu
nai, tér cao ciia cong din theo quy dinh ctia phap luit; 1a dau mbi tiép nhén phén loai,
dé xuat xir ly don thu khi€u nai, t6 céo, kién nghi, phan 4nh theo quy trinh ctia phap
luét; theo déi, d6n doc tién do gidi quyét cia cic co quan, don vi, bao cdo ket qua véi
UBND Thanh phd va cic co quan c6 thim quyén cta Thinh phd.

3.4. Don vi sw nghiép cong ldp (02 don vi), gom:

3.4.1. Trung tam Truyén théng, Di liéu va Cong nghé s6: T chirc lai Trung
tdm Thong tin dién tir Thanh phé thanh Trung tim Truyén théng, Dit liéu vi Cong
nghé s trén co s& tiép nhén nguyén trang chirc niang, nhiém vu cia Trung tim Béo
chi Thu d6 thude S& Théng tin va Truyén thong vé Trung tdm Thong tin dién tt Thanh
phd va kién toan chirc nang, nhiém vu ctia Trung tdm Thong tin dién tir Thanh pho.

Ly do: Théng nhét dAu méi trién khai nhiém vu vé cung cip thong tin bao chi
cia UBND Thanh phé, tuyén truyén nhiém vu chinh tri, tich hop, lién két thong tin
cac linh vic quan 1y nha nude ciia Thanh phd.

Chire nang, nhiém vu: Kién toan chirc nang, nhiém vu cua don vi sau sap xep
trén co sé:

a) Iiép tuc thl_rc hién cac chirc nang, nhiém vu ctia Trung tim Thong tin dién tir
Thanh phé truée sap xép: T chirc, quan ly, vin hanh Céng Théng tin dién tir Thanh
pho va cac kénh cung cap thong tin khac ciia Thanh phd, Trang tin dién tir Van phong
Uy ban nhén dan Thanh pho; Dau mdi két ndi, chia sé théng tin hanh chinh dién tir va
cac thong tin, dich vu céng truc tuyén chinh théng cua Thanh phé; T6 chire hoat dong
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fwong téc gitra chinh quyén véi to chirc, ca nhan trén moi ‘trudng mang; T6 chirc hoat
dong cung cap thong tin bao chi clia nguoi phat ngdn ca Uy ban nhan dan Thanh phd;
Phcn hop xir I céc van d& bao chi theo chi dao ctia Chit tich Uy ban nhin dan Thanh
phé, Chanh Vin phong Uy ban nhén déin Thanh phé theo quy dinh; Quén ly, van hanh
ky thuét hé thong mang tin hoc Uy ban nhén dan Thanh phd va trién khai tmg dung
cong nghé thong tin, chuyen ddi s6 phuc vu Uy ban nhén dén Thanh phd, Chi tich Uy
ban nhin dan Thanh pho6 dén cac cap chinh quyen Thanh phd va hoat dong ciia Vin
phong Uy ban nhin d4n Thanh phd; Quan ly, xuit ban, phat hanh Cong béo.

b) Bb sung cac chirc ndng, nhiém vu cta Trung tdm Bao chi Thu dé: Diu mbi
to chirc hoat dong cung cap thong tin bdo chi cia UBND Thanh phé va don vi thudc
UBND Thanh phé vé cac van dé du luin x3 hoi dang birc xic, quan tam; Thuc hién
tuyén truyén nhiém vu chinh tri cia Thanh phd; Tich hop, lién ket thong tin cac linh
vuc quan Iy nha nude cia Thanh phd; Quan 1y, duy tri co sé ha tang truyen thong dung
chung da phuong tién, hién dai, hoat dong chuyén nghiép, thudong xuyén, li€n tuc.

3.4.2. Trung tam Hoi nghi thanh phé Ha Néi (gilt nguyén)

Chirc_ning, nhiém vu: T6 chirc d6n tlep, phuc vu hoi nghi, héi thao, an udng,
lwu trix cho can bo, cong chirc, vién chirc, nguot lao dong Thanh pho cac doan cong
tac quéc té; t6 chirc cac hoat déng kinh doanh, dich vu phuc vu nhu cau hoi hop, in
ubng, Iuru trii va cac dich vu khéc cho cic co quan, to chirc, don vi, ca nhén theo quy
dinh cua phap ludt cling nhwr ddm bao moi hoat dong chung cua Trung tim Hoi nghi
Théanh phé. T chirc phuc vu cac su kién chinh tri cia Thanh phd; Té chirc dén tlep,
phuc vu hoi nghi, héi thio, in udng, Iuu trit cho khich Trung uong, B9, ban, nganh va
cic dia phuong khac theo ké hoach hoac theo su chi dao ciia cap trén.

(Chi tiét tai Phu luc vé chirc ning, nhiém vu ciia cdc pfzong va twong duong
ctia Vian phong UBND Thanh pho sau sap xép kem theo)

3.5. Két qua sdp xép 6 chire by mdy sau khi t6 chire lai

Sau sip xép, Vin phong UBND Thanh phé c6: 13 dédu méi truc thude (10 phong,
01 Ban va 02 don vi su nghiép), giam 04 don vi, ty 1€ 23,5%, trong do:

- S6 phong chuyén mon: 10 phong (giam: 04 phong, ty 1€ 28,6%):

- S6 Chi cuc va twong duong: 01 don vi (gii nguyén);

- Pomn vi su nghiép cong lap: 02 don vi (gitr nguyén).

4. Vé bién ché va ba tri, siap xép nhan swr

4.1. Bién ché ciia Vin phong UBND Thinh phd sau sdp xép:

a) Bién ché cong chirc: 181 bién ché.

b) Bién ché vién chirc: 119 bién ché, ting 18 bién ché huong lucmg NSNN (do
tiép nhan nhiém vu tir Trung tdm Béo chi Thu d6 thudc S& Thong tin va Truyén thong).

¢) Lao ddng hop dong:

- Chi tiéu HPLD theo Nghi dinh sb 111/2022/ND-CP: 62 chi tidu, gom: Khéi
hanh chinh 61 chi tiéu, Khoi don vi su nglnep 01 chi tiéu.

- Chi tleu HDLD theo Nghi quyét s6 26/2024/NQ-HDND: 12 chi tiéu.

Sau sip xép, Vin phong UBND Thénh phé ¢6 trach nhiém xay dung dé an vi tri
viéc lam, xac dinh rd bién ché can ¢6 va Phuong an giam bién ché theo quy dinh ctia Trung
uong; thue hién ra soat, giam bién ché d6i véi cac bd phéan dung chung theo 16 trinh.
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4.2. V@ bé tri, sdp xép nhin sw

Viéc sip xép, bé tri nhan su théng nhét thuc hién theo nguyén tic sau:

a) Nguyén tdc chung

- Thue hién bb tri, sip x&p nhin sw gin véi tinh gian bién ché theo tinh thin chi
dao ctia Ban Chi dao tong két Nghi quyét 18-NQ/TW ciia Chinh phu, theo d6 giam toi
thi¢u 20% bién ché cong chirc va 20% bién ché vién chirc huéng luong tir ngén sach
nha nude trong thdi han 05 ndm, ké tir ngay don vi méi duoc thanh lap.

- Céc co quan, don vi 1am tbt cdng tic dong vién tu tudng ddi véi cac truong
hop dit diéu kién dé thuc hién ché dd, chinh sich theo Nghi dinh sé 178/2024/ND-CP
ngay 31/12/2024 ctia Chinh phi vé chinh sach, ché dé dbi vé6i can b0, cong chitc, vién
chirc, ngudi lao dong va luc luong vii trang trong thuc hién sap xép td chirc bd may
cita hé théng chinh tri.

- Can cir vao nang luc chuyén mén va ph'flm chét, dao duc cia can bd, cong
chire, vién chirc, cic co quan, don vi ra soat, xem xét nhu cﬁu, khoi luong cong viéc
ctia don vi dé ky hop d{"ing lam chuyén mén nghiép vu tai vi trf cong tac can bo, cong
chirc, vién chitc dang dam nhiém dé bao dam muc tiéu tinh gian bién ché khéng lam
anh huong dén viéc thuc hién nhiém vu chinh tri theo chirc ning, nhiém vu cua co
quan, don vi cling nhw phat trién kinh té xd héi ctia Thanh phé.

- Trén co s& phuong an sip xép td chire bo may dugc Thuong truc Thanh uy,
Ban Thudng vu Thanh uiy théng qua va cic nguyén tég, diéu kién, tieu chi cu the, tha
truéng 02 don vi trao doi, thio luin, phan tich dé du kién phurong an bo tri nhan su cac
phong, don vi. Sau khi c6 quyét dinh thanh lap don vi méi, tip thé lanh dao Van phong
UBND Thanh phé méi xem xét, quyét dinh theo thim quyén trén co sé du kién cia
thi truéng cac co quan, don vi truede khi S’f’lp xép, dé dam bao bo may di vao hoat dong
ngay, khong lam gian doan anh huéng dén cong viée clia co quan, don vi. Riéng doi
Vi céc vi tri Truong phong, Trudng don vi trude khi Lanh dao Vian phong quyet dinh
phai dugc Ban Thuong vu Dang iy UBND Thanh phé chip thuin.

- Dbi véi cac phong, don vi giit nguyén, c6 thé tiép nhan thém lanh dao ciia cac
phong, don vi khac trong ndi bd Vin phong néu cé trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém
cong tac, cling nhu uy tin, ning luc dap img ngay yéu ciu cong viéc.

b) Nguyén tic cu thé

- P6i véi Chanh Vin phong va Phé Chanh Vin phong: Thuc hién theo phuong
an ctia Ban Thuong vu Thanh uy.

- Doi v6i chire danh Trudng phong, Trudng don vi:

+ Thure hién sAp xép, bb tri bao dam nguyén tép 01 cép ‘truéng/don vi. S cép
truéng con lai (n€u ¢o), bo tri & vi tri cap dudi lién ké hoidic bd tri tai vi tri khac phu
hop véi yéu ciu nhiém vy, trinh do chuyén moén, ning luc, s trudmg ciia can bo.

+ Thir tur wu tién khi sap xép, b tri can bo:

(1) Co phém chét dao dirc, nang luc ndi trdi, cé uy tin, trach nhiém, tim huyét
Vi cong viéc, dap tmg yéu cau nhiém vu trong tinh hinh maéi.

(2) C6 chuyén mén dao tao pha hop véi chir nang, nhiém vu cua don vi va phu
hop vdi tiéu chi, tiéu chuan theo khung ning lwc vi tri viée lam.

(3) C6 trién vong, da dugc quy hoach chitc vu cao hon, ¢é kha ning va chiéu
huéng phat trién.
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(4) C6 thdm nién giir chirc vu Truéng phong 1du hon va do tudi phi hop véi co
cAu, xdy dung d6i ngil can bd trong co quan, don vi.

(5) Uu tién xem x€t, bb tri lai vi tri cap truorng (d6i véi so cép truéng bd tri & vi
tri cAp dudi lién ké hodc tai vi tri khic) néu dap {mg duoc diéu kién, tiéu chuin ciing
nhu uy tin, ning luc... theo quy dinh.

- P6i v6i chirc danh pho truré'ng phbng, pho trudng don vi:

+ Thuc hién nhap co hoc s6 hrong cip pho cua cac don vi sau sap xep, sap nhap
Trudce mit, s& luong cip pho cuia ngu'cn du:ng d4u don vi hinh thanh sau sap xep c6 thé
cao hon quy dinh nhung cic don vi phai x3y dung phuong an giam sé lrong cip phé
theo quy dinh chung trong thoi han 05 ndm ke tr ngay don vi méi duoc thanh lap.

+ Trong sip xép, can hru y ra soat trinh d§ chuyén mon, nang luc cong tac dé
diéu dong, bo tri sang don vi khéc theo yéu ciu nhiém vu, trinh d6 chuyén mén, ning
luc, s& truomg ciia can bd.

+ Cac co quan, don vi chi duoc bo nhiém mdi cip pho phong khi co quan, don
vi @6 thuc hién xong phwong 4n giam s6 luong cdp phé déi dur theo quy dinh.

- D6i v6i cong chirc, vién chirc khong gitr chitc danh lanh dao quén ly:

+ Thuc hién tiép nhin nguyén trang cong chuc, vién chirc khéng gitr chuc danh
1anh dao, quan ly tai cac don vi sau sip xep.

+ Tién hanh ra soat, danh gia chat luong ddi ngii dé sip xép, bo tri nhan su phu
hop véi vi tri viéc lam, nang luc, trinh d¢ chuyén mon, nghlep vu cua ting nguoi, dap
{tng ngay yéu cau cong viéc va thyc hién muc tiéu tinh giin bién ché theo quy dinh.

+ Pbi véi cac cong chirc, vién chirc khong giit chirc danh ldnh dao quan ly lam
vi€c tai vi tri viéc lam dung chung thuc hién giam dan theo 16 trinh hoic diéu dong
sang cac don vi khac theo yéu cau nhiém vu va trinh d6 chuyén mon.

¥ Trude mit, sb luong bién ché cua cic co quan, don vi méi toi da khong vuot
qua tong s6 can bd, cong chirc, vién chirc hién co trudc khi thire hién sﬁy xép, sap nhap
nhung cac co quan, don vi phai xdy dung phwong an gidm bién che theo quy dinh
chung cta Trung wong, Thanh uy, UBND Thanh pho.

- Pbi véi hop dong lao dﬁng

+ Trudc mit thuc hién tiép nhén nguyen trang nguoi lao dong tai cac don vi sau
sap xep, sap nhap. Sau do, tién hanh ra sodt, xay dung Dé 4n vi trf viéc 1am, xac dinh vi
tri, sO luong lao déng hop dbng phu horp v6im6 hinh to chitc bd may mdi; tién hanh SAp
xép, bd tri ngudi lao dong phu hop v&i yéu ciu nhiém vu va trinh dé cua tlng nguoi.

-+ Thure hi€n giai quyet ché @b chinh sach theo quy dinh dbi véi cac trudng hop
do6i du hodc khong thé bo tri duge vi tri cong tac khac.

¢) Trinh tu thuc hién

Trén co s¢ thong ke, danh gia thuc trang doi ngu cong chire, vién chire, ngu’cn
lao déng tai thoi diém sip xép, sap nhap thuc hién viéc sap xép, b tri cong chiic, vién
chirc gitr chirc vu lanh dao, quan ly, cong chire, vién chirc khong giir chirc vu lanh dao,
quan Iy va ngudi lao dong ciia Vin phong UBND Thanh phé theo huéng:

(1) Chanh Van phong UBND Thanh phg‘) (sau sip xép) xdy dung, thuc hién
phuong an, quy trinh diéu dong, ludn chuyén, b6 nhiém cép Truéng, cz"ip Pho cua cac
don vi theo quy dinh.
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(2) Chénh Vin phong UBND Thanh phé (sau sip xép) xdy dung, thuc hién
phwong 4n diu chuyén cdng tic d6i véi cong chirc, vién chirc chuyén mén, nghiép vu
va nguoi lao dong ciia cic don vi, bio dam su phii hop giita trinh d6, niing luc, s&
trudng cong tac vdi vi tri viée 1am ciia don vi mdéi.

(3) Thuc hién tét chinh sach cén bo theo quy dinh, bao dam thuc hién 1§ trinh
giam dan tién t6i thuc hién diing s6 hrong linh dao, quan Ij va thue hién muc tiéu tinh
gidn bién ché theo quy dinh.

5. Vé to chirc Pang wiy va cic td chirc doan thé

Chéanh Van phong UBND Thanh phé thuc hién sip xép, kién toan cac t chirc
dang, doan thé, bao dim phit hop véi thuc tién hoat ddng va theo ding quy dinh, huéng
din ctia co quan c6 thAm quyén.

- Hop nhit Poan thanh nién co quan Vin phong UBND Thanh phd; t6 chire lai
cac Chi doan Thanh nién cua cic don vi dam bao phu hop véi mo hinh td chuce, diac
diém cita don vi. —

- Hop nhit Céng doan co quan Vin phong UBND Thanh phd; Tb chirc lai cac
T cong doan, cong doan b phén thudc Cong doan co quan dam bao phi hop véi mo
hinh t6 chirc, d3c diém cia don vi.

- Hop nhit Hai curu chién binh co quan.

6. V& ho so, tai lidu

Vin phong UBND Thanh pho thuc hién tiép nhan nguyén trang hé so, tai lidu
lién quan dén quén 1y nha nwdc, cong tac hanh chinh, t3i chinh ké toan cia cac don vi
thyc hién sdp xép, td chirc lai dé quén 1y va thue hién theo quy dinh hién hanh.

7. V& tai chinh, tai sin

Vin phong UBND Thanh phé tiép nhan toan bé kinh phi, tii san cia S& Ngoai
vu va céc co quan, don vi c6 lién quan duoc chuyén giao chirc nang, nhiém vu; thuc
hién quén ly, sir dung theo quy dinh cia phap luit vé tai chinh, k& toan. Hai bén c6
trach nhiém 14p bién ban ban giao cu thé theo hudng dan cia S& Tai chinh.

8. Vé tru s&

- Try & lam viéc: S6 12 ph6 Lé Lai, phudng Ly Thi Té, quén Hoan Kiém, Ha Néi.

- Treée mit sir dung nguyén trang tru s¢ ctia Vin phong UBND Thanh phd.
Lénh dao Vin phong xdy dung phuong an bd tri dia diém lam viéc ciia Chanh Vin
phong, cic Phé Chanh Vin phong va cac phong, don vi méi dam bio phu hop vai tinh
hinh, diéu kién co s& vat chit hién c6 nhim tao dién kién dé cin bd, cong chire, vién
chitc lam viéc hiéu qua, khong anh huéng dén cong viéc chung ciia Vin phong. Trong
qua trinh hoat déng, Van phong UBND Thanh pho phéi hop vé1 S& Xay dung, S& Tai
chinh x4y dung phwong 4n dau tu, sap xép, b6 tri tru s& lam viéc én dinh, lau dai, phat
huy hi€u qua tai san cong.

- Tiép nhan nguyén trang co s& vat chat, trang thiét bi, tai chinh, tai san, cong
trinh, dv 4n, von diu tu cong hién c6 phu hop véi viée tiép nhan, sap nhdp chirc ning,
nhiém vu quéan 1y nha nudc cua Sé Ngoai vu, bao dam tiét kiém, hiéu qua, tranh lang
phi theo ding quy dinh va hudéng din cia co quan c6 thim quyén.

- Péi véi dia diém 13m viéc clia S& Ngoai vu (trudce sap nhap): Thuc hién ban
giao lai dia diém cho Vin phong Thanh 1y theo quy dinh.
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7. Diéu khodn chuyén tiép (néu co)

- Sau khi c6 Quyét dinh sap xép, sap nhip ciia cAp c6 thim quyén, cic co quan
truée sip xép tiép tuc thuc hién cac nhiém vu theo chitc ning nhiém vu duoc giao va
giai quyét cac thi tuc hanh chinh theo quy dinh.

- Tiép tuc sit dung tru s& hién co dé dam bao hoat dong ciia cac co quan khong
bi gian doan.

V. DE XUAT KIEN NGHI

1. Péi véi UBND Thanh phé

-pé nghl cip co thim quyen quan tdm c6 chinh sach, ché d6 d3i ng6 dic thu
cho doi ngu can bd, cong chirc, vién chnrc, qua do tao moi trrong thudn loi, tao diéu
kién giup can bo, cong chirc, vién chirc yén tam cong tac, phat huy nang luc, tri tué
trong thi hanh nhiém vu duoc giao

- Thuc hién quy hoach bb tri tru s& 1am viéc phu hop v&i quy md, tinh chit cong
viéc cia Vin phong UBND Thanh phé sau sip xép dam bio tao diéu kién thuin loi
ddi vdi can b, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong.

2. Po6i véi Bo Néi vu

Dé nghi tham muu Chinh phit ban hanh Nghi dinh quy dinh chure ning nhi€ém
vu clia cc co quan, don vi; trong qua trinh kién toan sap xép to chirc bd may céc co
quan, dom vi ¢6 quy dinh cac dleu khoan chuyen t1ep nhu: quy dinh thoi han béo hvu
s0 luong cap pho sau khi sap xép, c6 co ché hd trg cho nhiing trudng hop nghi doi du
sau sip xép... va cc co ché, chinh sach hd tro dé cac dia phuong 1am cin cir trién khai
dong bo, hi¢u qua.

VI. TO CHUC THU'C HIEN

1. Viin phong UBND Thanh phd

- Ch tri, phdi hop véi S& Ngoai vu, S& Thong tin va Truyen thong, Trung tam
Xuce tién dau tw, thwong mai, du lich Ha Néi va cac co quan, don vi lién quan xay dung
Dé 4n sap nhap S& Ngoai vu vao Vian phong UBND Thanh phé theo quy dinh.

- Phéi hop véi S& No6i vu trinh Uy ban nhén dan Thanh phd, Ban can su dang
Uy ban nhan d4n Thanh phé trinh Ban Thuong vu Thanh 1ty xem xét, cho y kién trude

khi trinh H6i dong nhan dén Thanh pho quyét nghi phé duyét Bé an sap nhap Sé Ngoai
vu vao Vin phong UBND Thanh phé theo quy dinh.

- Chi dao cac co quan, don vi thong ké, ra soat, dé xuit phuong 4n tiép nhén, nhin
s, co s& vat chat, tai chinh, tai sin, von dau tu cong, cac cdng trinh, du 4n theo quy dinh.

- Tham muu, trinh Uy ban nhan dan Thanh phé ban hanh Quy dinh vé& chic
nang, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc ciia Vin phong UBND Thanh phé sau
sip xép theo quy dinh.

- Quy dinh cu thé chic nang, nhi€ém vu, quyen han cua cac co quan, don vi
thugc Van phong UBND Thanh pho sau sap xep theo Pé an nay, b nhiém cbng chirc,
vién chirc 1anh dao co quan, don vi sau sdp xép theo Dé 4n nay, bao dam ding quy
dinh vé tiéu chudn chitc danh va phén cip quan Iy hién hanh.

- X4y dung Dé an vi tri viéc lam, danh muc Vi tri viéc lam va co cau ngach cong
chirc ciia Van phong UBND Thanh phd sau sip xép theo quy dinh; Chi dao cac don vi
su nghi€p cong lap thuéc Van phong UBND Thanh phé sau sip xép xdy dung D& 4n
vi tri viéc 1am, danh mue vi tri viéc 1am va co ciu vién chirc theo quy dinh.
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- Thuc hién dﬁy du, kip thoi cac ché d, chinh sach déi voi can bg, cong chirc,
vién chirc, nguoi lao (dong theo quy dinh cia Chinh phu v quy dinh cia Thanh phd
trong qua trinh sap x€p t6 chirc by may.

- Ra soat cdc viin ban quy pham phap luét lién quan dén chitc ning, nhiém vu,
quyén han ciia Vin phong UBND Thanh phé va S& Ngoai vu; chi dong tham muru,
trinh cp ¢6 thdm quyén ban hanh hogic ban hanh theo thim quyén vin ban sira d6i, bd
sung bao dam thong nhét, dong bd trong trién khai thuc hién.

- BO tri tru s 1am viée, bio didm co s& vat chét, trang thiét bi, phuong tién lam
viéc dbi voi cac don vi sau khi s:“ip xép, sap nhap, bao dam khoa hoc, hop 1y, hiéu qua.

- Huéng dan cic don vi thuc hién viée ban giao, tiép nhén ti chinh, tai san, vén
dAu tr cong, cic cong trinh, dur 4n theo quy dinh va huéng dan cia cac Bo, nginh c6
lién quan. Phéi hop véi cic don vi lién quan trong viéc bd tri tru &, co s& vat chit,
trang thiét bi lam viéc.

- Tham muu UBND Thanh phé thuc hién chuyén dbi co quan chi quan d6i véi
cac don vi truc thudc.

- Phéi hop co quan cong an thuc hién thu hdi con d4u va déi con diu déi véi
cac don vi truc thudc.

2. S& Ngoai vu (trurdc sap xép)

- Phdi hop véi Vin phong UBND Thanh phé xay dung Dé an sap nhap S& Ngoai
vu vao Vian phong UBND Thanh phé theo quy dinh.

- Chi dao viéc théng ké, ra soat, dé xuit phuong an tiép nhan, nhian su, co s&
vat chét, tai chinh, ti sin, vn dau tur cdng, cac cong trinh, du an theo quy dinh.

3. S¢ Théng tin va Truyén thong

Phéi hop Vin phong UBND Thanh phd ra soét, chuyén giao nguyén trang chirc
ning, nhiém vu, bién ché, nhan sw va cic van dé vé tai chinh, tai san c6 lién quan cua
Trung tdm Béo chi Thii d6 thudc S¢ Thdng tin va Truyén théng vé Trung tAm Thong
tin dién tir Thanh phé thuéc Vin phong UBND Thanh phé.

4. Trung tim Xic tién dau tw, thwong mai, du lich Ha Néi

Phéi hop Vin phong UBND Thanh phd ra soat, chuyén giao nguyén trang chirc
ning, nhiém vu xtc tién dau tur tai nude ngoai theo cic doan cong tac ciia Linh dao
UBND Thinh phd va cic van dé vé tai chinh, tai san c6 lién quan tir Trung tim Xtc
tién dau tir, thwong mai, du lich Ha Nbi vé& Vin phong UBND Thanh phé.

5. Sé Tai chinh

- Chi tri huéng dan Vin phong UBND Thanh phd gidi quyét cac vin dé vé i
chinh, ngén sach, tai san cong trong qua trinh sip xép, sap nhap. Phéi hop véi Sé Xay
dung huéng dan viée bé tri tru sé 1am viéc.

- Chu tri huéng dan Vin phong UBND Thanh phé xit Iy viéc chuyén tiép quan
Iy du 4n d4u tr cong trong qua trinh sip xép, sap nhap néu cb.

6. S¢ Xiy dung

Chii tri phoi hop véi Sé Tai chinh nghién clru, dé xudt bd tri sép xép lai tru s
lam viée ctia Vin phong UBND Thanh pho sau sap x¢p bao dam lién thong, dong bod
phu hop, hoat dong hiéu qua.
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7. Sé Tw phap

Chu tr, thAm dmh du th%o Quy dinh chirc nang, nhiém vu, co cAu t6 chirc cua Van
phong UBND Thanh pho sau sap xep, dam bao tién 46 theo ké hoach ctia Thanh pho.

8. Cong an Thanh phé

Chn tri, ph(n hap véi Vin phong UBND Thanh phé va S¢ Ngoai vu thuc hién

thu hdi con diu cii va khic diu méi (néu cé) dé dam bao hoat dong cia don vi méi
duoc lién tuc, khong gian doan.

VII. LO TRINH THU'C HIEN
1. Xay dwng Dé dn
Vian phong UBND Thanh pho chii tri, phéi hop S& Ngoai vu, S& Thong tin va

Truyen thong, Trung tdm Xuc tién dau tu, thuong mai, du lich Ha N6i va cac co quan,
don vi lién quan xay dung Pé 4an sip xep Hoan thanh trudce 05/02/2025.

2. Bio cio Lanh dao UBND Thanh phé

S& Noi vu chu tri ph01 hop v&i Vin phong UBND Thanh phé va S¢ Ngoal vu
bao cao xin ¥ kién cac dong chi Phé Chi tich UBND Thanh phd phu trach khéi vé ndi
dung Dé an: Hoan thanh trude ngay 07/02/2025.

3. Bao cdo Ban Can sy Pang UBND Thanh pho

S& Noi vu bao cao Ban Can su Dang UBND Thanh phé Dé an sap nhap S¢&
Ngoai vu vio Vin phong UBND Thanh phé: Trude 10/02/2025.

4. Ban Can sy Dang UBND Thanh phd béo cio Ban Chi dao T4 chirc bd may
bién ché Thanh phé: Trudce 15/02/2025.

5. Ban Can sy Dang UBND Thanh ph trinh xin chu truong Thudng truc va
Ban Thuong vu Thanh ty phé duyét: Trude 20/02/2025.

6. S6 Noi vu phdi hop vo1 S¢ Tu phap va cac s&, nganh lién quan hoan thién hd
so trinh cdp ¢ thim quyen xem xeét sau khi Ban Chi dao Trung wong, Bo Chinh tri
phé duyét phuong an va Luét T chirc chinh quyén dia phwong c6 hiéu luc thi hanh.

VIII. GIAIPHAPT‘HUCHIENBEAN

1. Dang uy, Chanh Van phong UBND Thanh pho, tap thé Lanh dao Van phong
tang ctr(mg lanh dao, chi dao, quén triét viéc trién khai thuc hién sap xép, sdp nhdp o
chirc b may, kip thoi chi dao xir Iy cac Van dé phat sinh; chén chinh, xtr 1y nghiém t6
chitc, ca nhan thiéu trach nhiém trong trién khai thuc hién Dé an.

2. Lam tdt cong tic chinh tri tu tu’ong Day manh cdng tac thong tin, tuyen
truyen nang cao nhan thire, ¥ thire tu giac, tao su dong thuan cua cac to chirc va toan
thé can bd, cong chirc, vién chirc ciia Vin phong UBND Thénh phé. Dé cao trach
nhiém néu guong cua dang vién, cong clnre, vién chic, dic biét la dang vién, cong
chire, vién chire giit chitc vu lanh dao, quan 1y trong thuc hién chu truong ctia Pang,
Ban Chi dac Trung uong va Ban Chi dao caa Chinh phu; Ban Chi dao cta Thanh pho
vé sap xép t6 chirc bd méay cia Vin phong UBND Thanh phb tinh gon, hoat dong hiéu
luc, hiéu qua.

3. Ra soat, sira doi, bd sung, hoan thi€n cac quy dinh cia phap luat; quy dinh,
quy ché cua Vin phong UBND Thanh pho vé quan ly, sir dung cong chure, vién churc;
quy ché lam viéc va cac quy dinh, quy ché khac c6 lién quan. Péi méi phuong phap,
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quy trinh, cach thirc 1am viéc ciia Vin phong UBND Thanh pho va céac don vi, ning
cao chit lrong, hiéu qua cong tac chuyén moén ciia don vi sau sap xep

4. Thuc hién diéu chinh s6 hrong bién ché cong chirc, s6 luong ngudi 1am viée
cua cic co quan, don vi thude va truc thude Vin phong UBND Thanh phd. Sip xep,
b6 tri can bd 13nh dao, quan ly va cong chirc, vién chirc hop Iy, dac bi€t quan tdm b

tri céng chire, vién chirc ¢6 ning luc, trinh d6, kinh nghiém nham ning cao chét hrong
do1 ngii va dap tmg yeu ciu nhiém vu duoc giao.

5. Thuc hién t6t cong tac dao tao, bbi du'ong va ché do, chinh sach dbi véi doi
ngil cong chirc, vién chirc. Khuyén khich, d6ng vién can bg lanh dao, quan ly va cong
chire, vién chitc thuc hién chinh sach can bd do sip xép, tinh gon t6 chitc bd may dé bao
dam s6 heong l4nh dao, quén 1y va thuc hién muc tidu tinh gian bién ché theo 16 trinh.

6. Chuan bj ddy du diéu kién, co s¢ vat chét, trang thiét bi, phuong tién lam
viéc, tai chinh, tai san dé sau khi sip xép, Vin phong UBND Thinh phé di vao hoat
dong ngay va bio dam hiéu Iyc, hiéu qua trong trién khai thuc hién chitc nang, nhiém
vu clia Vin phong UBND Thanh phé.

IX. PANH GIA TAC PONG VA TINH KHA THI CUA PE AN
1. Tac dong tich cwc

1.1. Van phong UBND Thanh pho v S& Ngoa1 vu tiép tuc thure hién nghiém
tic, co hi€u qua chu truong nep tuc tinh gon bé may theo tinh than Nghi quyét 18-
NQ/TW, chi dao ctia Ban Chép hanh Trung wong, Bo Chinh tri, Ban Chi dao Trung
wong; Ban Chi dao ctia Chinh phii; Ban Chi dao ctia Thanh pho

1.2. Viéc xay dung, thuc hién dé an gép phan dbi méi, sip xep to chirc bo may
cua hé thong chinh tri tinh gon, hoat dong hiéu Iu'c hiéu qua hon, glam cap trung glan
giam nhiéu diu mdi bén trong, tinh giin bién ché gin vdi co cu lai, ning cao chit
lwong, sir dung hi€u qua ddi ngii cong chirc, vién chire, glam chi thuong xuyén s€ nhin
dwoc su dong tinh, ting ho ciia du luin x4 hdi, tao hiéu ung x4 hoi tot.

1.3. Tinh gon co chu t6 chitc Van phong UBND Thanh phé va S¢ Ngoai vu,
1am ciin cir dé tiép tuc tinh gon 6 chirc bén trong ctia céc don vi thude, truc thude Vin
phong UBND Thanh phd, tao su lién thong, cai cach thii tuc, thoi gian, quy trinh trong
xdy dung, hoach dinh chinh sach va t6 chirc thuc thi cic nhiém vu quan Iy nha nuée
ctia Vin phong UBND Thanh phd.

14. Tlep tuc thuc hién muc tiéu tinh gian bién ché va co céu lai doi ngt can bo,
cbng chirc, vién chirc thude Vin phong UBND Thénh phd, gin véi viée thuc hién cac
nth quyet cha truorng cia Dang ve d61 méi phuorng thire 1anh dao cia Pang trong
cOng tac can bo va cong tac tuyen dung, sit dung va quén Iy cong chirc, vién chirc.

1.5. Gop phan quan trong vao viéc nang cao chit lu‘cmg doi ngu cong chire, vién
chirc ciia Vin phong UBND Thanh pho noi chung, ctia cac don vi thudc, trure thude
Van phong UBND Thanh phé néi riéng.

2. Dy bdo mot s6 khé khiin khi thwe hién dé 4n

2.1. Déi véi vige sdp xép 16 chire

- T4 chitc méi dugce hinh thanh sau khi sdp xép c6 quy mé 16n hon; khdi luong
nhiém vu, cdng viéc nhiéu doi hoi ¢6 su dong thuin cao trong lanh dao, chi dao va to
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chire thuc hién; ddng thoi phai ¢ su cai tién, thay d6i quy trink, cach thitc giai quyét
khoa hoc va hi€u qua.

- Chc vin dé khac 6 lién quan, nhw tai chinh, tai san, tru s& 1am viéc cia t6;
cac quy dinh lién quan den viéc thuc hién chitc ning nhi€ém vu mdi phai diéu chinh,
bd sung sau khi sip x€p cn c6 thoi gian dé bao dam sip xép, bb trf hop 1y, khoa hoc
va hiéu qua.

- V61 quy mo mdi cia Vian phong UBND Thanh phd sau khi sip xép, 01 tru s&
1a kho dap ung, viéc bb tri 13m viéc tai cc tru s& khac nhau s& khong thuin loi trong
cong tac chi dao, didu hanh.

2.2. Déi véi viéc sip xép nhin sy

- Viéc sap xep, sép nhap té chirc 14 «cong vigc kho, nhay cam, phuc tap, anh
hudéng truc tiép dén con nguorl trong tung to chure, trong d6 cb ca viéc sap xep cac vi
tri 1anh dao, quan ly, tinh glan bién ché sau khi sip xep, do do anh huorng dén tam tu,
nguyen vong cia doi ngli cong chuc, vién chire. Do vay, trong thoi gian dau thuc hién
Dé an, Vin phong UBND Thanh phé can tap trung lam tot cong tac tu tudng nham
nang cao nhan thirc, trach nhiém chinh tri trong thue hién sdp xép, tinh gon t6 chirc bd
may cia co quan, don vi.

- Mt sb it cong chitc, vién chirc c6 thé con ¢ tam ly ngal thay d6i, lo lang anh
hudng den ché db, chinh sach, gay kho khan nhit dinh trong qua trinh ra soat, sip xép,
bb tri dén 1am viéc tai co quan, t6 chire, don vi mdi.

X. DANH GIA TINH KHA THI CUA BE AN

Qué trinh x4y dung, thurc hién Dé an duoc tién hanh véi quyét tm chinh tri cao,
¢O su quan tam, chi dao cua Ban Chap hanh Trung wong, B6 Chinh tri, Ban Chi dao
Trlmg uong, Chinh phu, Ban Chi dao cua Chinh phu, Ban Chi dao ciia Thanh pho pé
an co béan 1a thuan loi; mot s6 kho khan, vuong mac sé€ duge khic phuc khi trién khai
trong thuc té. Do vy, c6 di cin cir dé khing dinh, D& 4n dam bao tinh kha thi cao.

Trén day 1a Dé 4n sap nhap S& Ngoai vu vao Van phong UBND Thanh phd,
kinh trinh HPDND Thanh pho xem xét, quyét dinh (kem theo du thao Ouyel‘ dinh ciia

UBND Thanh phé quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu 16 chirc ciia
Van phong UBND Thanh pho)./.

. Y
Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu trén; , KT.CHU TICH
- Thuong truc HDND Thanh pho; T i‘HO CHU TICH
- Chii tich UBND Thanh pho;
- Cac PCT UBND Thanh phé;
- Cac dai biéu HDND Thanh phé;
- Ban T4 chitc Thanh dy;
- Ban Phap ché HDND Thanh pho;

- Cac S@: Noi vu; Ngoai vu; Thong tin va
Truyén théng;

- VPUBTP: CVP, PCVP, NC, TH;

- Trung tim Xiic tién dau tw, throng mai,
du lich Ha Néi;

- Lwu: VT.
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